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Delarsbokslut, fordelning och avstamning av LTK steg 4

1. Obligatorisk férdelning i steg 4 — konto 5017

Fordelningen av lokaltjanstkostnader i steg 4 &r obligatorisk och bokférs med vertyp BIFP av
institutionerna. Konto 5017, Fordelning lokaltjanstkostnader, anvands i bade debet och kredit
med institutionen som motpart (9xxx00).

For deldrshokslutet skall fordelning vara gjord for perioden januari—juni till samtliga projekt dar
verksamhet bedrivs i universitetets lokaler. Den ska vara bokford ndr juniperioden stings for
grundbokforing.

Observera att konto 5017 inte skall anvandas for ev. justering av férdelningen av LTK mellan
utbildning och forskning (steg 2), och inte heller for omférdelning mellan projektgrupper (steg 3)
eller for justering av stodverksamhetens LTK (steg 1).

Se vidare nedan om avstamning av konto 5017 och dokumentet *Avstamning LTK konto 5010’ pa
webbsidan Bokslut angaende avstamning och ev justering av konto 5010!

Kontroll av LTK-projekten xxx0110xx
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Kontrollera
e att fordelning gjorts med konto 5017. Efter fordelning skall projekten xxx0110xx inte ha

nagra eller endast obetydliga saldon
e attinga andra kostnadskonton an 5010 och 5017 férekommer pé projekten
e att endast prest 110, 120 och 210 forekommer pa projekten
e attinga intakter av statsanslag forekommer pa projekten.
Intakter enl 48 eller interna forsaljningsintakter kan i undantagsfall forekomma pa projekt
xxx011000, beroende pa att institutionen tillfalligt hyrt ut lokaler till annan institution eller till
extern motpart.

Analys av LTK-projekten

Konto 5010 visar de faktiska lokaltjanstkostnaderna fordelade pa uthildning och forskning for
karnverksamheten totalt (steg 2) och i forekommande fall for olika avdelningar eller
forskargrupper inom institutionen (steg 3). Konto 5017 visar i hur hog grad man lyckats fordela
kostnaderna till karnverksamhetens projekt. Visar LTK-projekten ett mer betydande dverskott
eller underskott kan det bero pa:

e Den faktiska lokaltjanstkostnaden har forandrats jamfort med budget, t.ex. pa grund av
att lokaler tillkommit eller sagts upp under aret eller att lokaler omfordelats mellan
forskargrupper. Justering gors i detta fall med konto 5010. Se dokumentet *Avstdmning
LTK konto 5010°.
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o Den procentsats for fordelningen i steg 4 som beraknades vid budgeteringstillfallet
avviker fran den faktiska. Detta kan i sin tur bero pa att de faktiska
lokaltjanstkostnaderna varit hogre eller lagre an vad som var kant vid arets borjan eller
att fordelningsbasen varit storre eller mindre &n beréknat. Justering gérs med konto 5017.

2. Kontroll av fordelning LTK till kdrnverksamheten

e Sokning i HBA, sokvag ALLA: konto 5017, org, stjarnor for prest, projektintervall
xxx020000—-xxx999999, visar vilka projekt som debiterats LTK.

e Tautrapport BASEN for aktuell period for motsvarande projektintervall. Under
omfattning anges startdatum (januari) och antal perioder (6 st) som sékningen ska
omfatta. JAmfor med sokningen i HBA och kontrollera att alla projekt dér verksamhet
bedrivs i institutionens lokaler har debiterats LTK.

3. Avstdmning konto 5017

Saldot pa konto 5017 skall vara 0,00 saval for ordinarie utbildning (prest 110-112) som for
uppdragsutbildning (prest 120) och forskning (prest 210-230). Avstamning skall darfor goras
infor bokslut.

Utstkning gors i HBA, en for ordinarie utbildning, en for uppdragsutbildning och en for
forskning. Sokvég ALLA ar lamplig att anvéanda.

Ordinarie utbildning: konto 5017, org, prest 110-112, i évrigt stjarnor i alla falt.
Uppdragsutbildning: konto 5017, org, prest 120, i dvrigt stjarnor i alla falt.
Forskning: konto 5017, org, prest 210-230, i 6vrigt stjarnor i alla falt.

e Om sokningarna visar debet- resp kreditsaldon som totalt sett tar ut varandra har en
felaktig omfordelning gjorts mellan nagra av verksamheterna ordinarie utbildning,
uppdragsutbildning eller forskning. Réattelse ska da goras.

e Om endast en av sokningarna visar ett saldo tyder detta pa att en felaktig omféring gjorts
mellan konto 5017 och nagot annat konto. Réttelse skall goras.
Kontrollera ocksa att fordelningen med konto 5017 har institutionen som motpart.
Om institutionen tillampar fordelning i steg 3 gors avstdmningen per projektgrupp. S6kningar
gors i HBA enl exempel nedan.

Exempel: Saldot pa konto 5017 for prest 210-230 och projektgrupp 12330 (projekt 12330****)
jamfars med saldot pa konto 5017 prest 210 pa projektgruppens LTK3-projekt, 123011030.

. S6kvdg ALLA 120601 120601-120630-

KTO ORG PRE PROJ MOTP FIN AKT
5017 123 210 12330:‘::‘::‘::’: deddede T WA RSN el dad
230 |
IKTO" 0. F.."FROU] MOTF FIN AK Fertod/utrTarll PUB/UTTATI

by Amdpwa Mlvist Vea Taehs Tabiogslm ODobpims Psim 1

v rRod ETT |
sokvdg ALLA 120601 120601-120630-
KTO ORG PRE PROJ MOTP FIN AKT

5017 123 210 123011030 ##wesses s | dddins

[KTO 0. F.. PROJ MOTP FIN AKT Peritod/utrarll PUB/UTTATI

Ev. differenser tyder pa felaktig fordelning mellan projektgrupperna och/eller prestationer inom
gruppen och skall atgardas.
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