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Checklista – underlag att ladda upp på MP (mp.uu.se/eu-redovisningar) i samband med finansiell rapportering av EU-projekt H2020 och REVISION
OBS, följ denna checklista och gör i ordning 1 mapp på MP per rapporteringsperiod som ska granskas.
Projekt:




Rapporteringsperiod: 


Följande dokument avser hela projektperioden
	Bil 1 Internblankett. Fylldes i inför undertecknandet av EU-kontraktet (Grant Agreement).

	Bil 2 EU-kontraktet (Grant Agreement). Komplett underskrivet. Ev tillägg/ändringar av kontraktet (s k Amendments).

	Bil 3 Budget samt relevanta sidor ur Annex I som rör ekonomiska villkor. 

	Bil 4 Letter of Representation. Standarddokument som prefekt skriver under. AEU tillhandahåller detta.


Följande kopior laddas upp för resp rapporteringsperiod som ska granskas

	DOKUMENT
	Kommentar

	Bil 5 Utkast Financial statement 

(skärmdump från Participant Portal för innevarande period, elektroniskt signerad Financial statement för redan rapporterade perioder.)
	

	Bil 6 Avstämning redovisat belopp H2020 (särskild mall).
	

	Bil 7 Raindance-rapport "Cost7" (Projektresultaträkning).
	

	Bil 8 Sammanställning lönekostnader för samtliga personer som arbetar (har lön/arvode) i projektet (särskild mall).

Per person som arbetar (har lön/arvode) i projektet:

a) Lönekostnadsberäkningar med lönesammanställning 
b) Tidrapporter signerade månadsvis samt Summary-sida/or för rapporteringsperioden – signerade och daterade av projektledaren och den anställde. Alternativt declaration of 100% commitment i de fall detta är tillämpbart.
c) Primula lönekostnadsspec, urval: konto 40110-40990 årsvis för de avslutade räkenskapsår som ingår i rapporteringsperioden (d v s personens totala lönekostnad oavsett projekt).
	

	Bil 9 Huvudbok HB23 huvudbokslista Raindance. Urval: Rapporteringsperioden och Projektnummer.
	

	Bil 10 Per person i projektet: 

a) Kopior av anställningsavtal och ev omkonteringsblanketter
b) Primulalistan historik-anställning
	

	Bil 11 Primula lönekostnadsspec hela projektet. Urval: rapport.period och proj.nr.
	

	Bil 12 Sammanställning resekostnader (särskild mall).
Kopior samtl reseräkningar inkl kvitton, samt underlag som styrker resans syfte.
	

	Bil 13 Subcontracting-kostnad (köpt extern tjänst): Kopior av fakturor och ev avtal, samt utskrift från Annex I att det är tillåtet.
	

	Bil 14 Anläggningstillgångar - avskrivningskostnad (utdrag ur Anläggningsregistret Raindance, fakturakopior).
	

	Bil 15 Intäkter. Ange vad intäkten avser (förskottsbetaln, försäljn.intäkt etc).
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