Lathund berdkna och registrera IT-avgift

Budgetering av IT-avgift
Ett forslag till att berakna och budgetera IT-avgifterna vid direktifiering.

1. Anstéallda

Berdkna kostnaden

Kostnaden for IT-avgiften ska fordelas pa anstalldas I6nekontering och aterfinns pa budgetbilden B20
Budget I6ner. Kostnaden faller ut bade i kdrnverksamheten och i stddverksamheten beroende pa hur
personalen ar konterad.

Sok fram rapporten B20 budget I6ner for hela enheten, urval Projg: ORG + * samt konto 40110-
40260:
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For over listan till Excel, klicka pa Excelikonen > Klicka pa OK:
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Ta fram dolda kolumner genom att markera kolumnerna O till X > Hogerklicka > Klicka pa Ta fram.
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Lagg till en ny rubrik i kolumn AH som heter IT avgift per man, och ange 11000/12 pa varje rad,
kopiera nerat.
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Lagg till en ny rubrik i kolumn Al som heter Kostnad. Berdkna kostnaden per rad genom att ange
formel pa varje rad, kopiera nerat:

Fordeln%/100 * Antal Manader * IT-avgift = Kostnad

Kﬂstnacﬂ

|=N10/100*Q10*AH10

Kostnad per projekt
For att fa kostnad pa respektive projekt skapas en pivottabell frén I6nelistan:

Staicell A10 >

Klicka pa Infoga > Pivottabell >

i B |
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Klicka pa OK i pop-up-rutan >

Skapa pivottabell ? x

Val de data som du vill analysera
® Markera en tabell eller et omrade.
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Ange falt i omraden enligt nedan, Projg och Proj p& RADER och Kostnad i VARDEN genom drag-and-
drop..

Dra filt mellan nedanstdende omraden:

FILTER KOLUMMER

RADER/ b VﬁR;

Projg i Summa av Kost... ~
Proj i

Det kan bli sa att det star Antal av Kost... om det hander:

- klicka pa den lilla pilen

£ VARL'EN

Antal av Ko 5tb -

Vilj Vardefaltsinstallningar i popup-rutan.

Flytta till rapportfilter
Flytta till radetiketter

Flytta till kelumnetiketter

7< Tabort koppling:instru’

’__'o Vérdeféltsinstallningar...

- Byttill Summa

Sammanfatta vardefalt efter

Vilj den berdkningstyp som du vill

a for att sammar
data fran det markerade filte

Antal

Medel

Max

Min

Produkt v

En tabell som denna skapas med kostnad per projekt.

Radetiketter ~ | Summa av Kostnad

203 614,03
01100 Ledning UTB 11 000,00
01200 Utbildningsadministration 132 889,53
01300 Ekonomi- och persadmin UTB 16 940,00
01400 Infrastruktur o service UTB 7 475,60
NN Enrcleninmcadminictratinn 1A 1aQn nn
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Registrera kostnad per projekt

Nar kostnaden per projekt har berdknats ska de registreras i budgetmodulen pa bild B50 Budget
intékter/kostnader konto.

1. Gain pa bilden B50 >

2. Sok fram en projektgrupp och konto 57200 IT-avgift tryck Enter. Ingenting kommer att visas.

3. Klicka p& Andra > Ange lika manga rader som det &r projekt inom projektgruppen som ska
belastas med IT-avgift

4. Klicka pa Infoga rad.
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Proj, Konto 57200, Motp1 9 samt belopp ska registreras. Registrera antingen genom att :

- Skrivairutorna

- Kopiera in Proj och belopp fran Excel, skriv in Konto 57200 och Motp1 9.

- Importera fran Excel genom att fora 6ver till Excel, klicka i Avser att importera fran Excel.
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> Fylli varden i Excel i gula rutor, dndra inget annat > Markera allt fran rubrikrad till sista

rutan > Kopiera > Ga till Raindance > Klicka pa inldsningsknappen

Klicka pa Spara.
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2. Ovrigt verksamma

Berakna kostnaden
Berdkna antal personer som har respektive IT-paket. For att fa fram antalet personer som &r primart
verksamma vid enheten, titta i akka eller i inskickade akka-listor.

Multiplicera varje kategori med respektive IT-avgift.

Kostnad per projekt
Kostnaden kan budgeteras/bokforas pa valfritt projekthummer/verksamhet.

Samtliga institutioner/motsv har ett projektnummer i en fast nummerserie inom projektgrupp 05
(xxx 05 2000) benamnt ”IT-avgift” med VSH 210. Undantag fran detta &r org 140, org 265, org 600,
org 710-753 samt org 901-911 som har ett projekt med en VSH som motsvarar enhetens
huvudsakliga inriktning.

Projekt xxx 05 2000 kan anvandas vid budgetering/bokforing for 6vrigt verksamma. Projektet ska ha
full finansering.

Registrera kostnad per projekt
Registrera kostnaden per projekt pa bild B50 Budget intdkter/kostnader konto:

Ga in pa bilden B50 > S6k fram en projektgrupp och konto 57200 IT-avgift tryck Enter. Ingenting
kommer att visas.

Klicka pa Andra > Infoga rad > Infoga lika manga rader som det &r projekt inom projektgruppen som
ska belastas med IT-avgift, ange antalet och klicka pa Infoga rad.

Spara.

Klart!



