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Oversikt Raindance

Denna handledning géller for modulen Budget & Prognos inom delen Beslutsstod i
Raindance.

Budget & Prognosmodulen dr webbaserad och finns i Raindance-portalen under
Beslutsstod. Den fungerar bést i webldsaren Internet Explorer.

Nedan finns en 6versiktsbild av Raindance-portalen.
Raindance 2018

Behorighet

Behorighet for att registrera budget finns pa tva nivaer:

- Grund, innebdr ritt att budgetera intékter och kostnader for projektgrupper
- Plus, innebér ritt att forutom att budgetera intdkter och kostnader for
projektgrupper dven arbeta dvergripande for hela organisationsenheten.

Det finns dven en behorighet att titta pa budgeten som skulle kunna passa
prefekt/motsvarande.

Budget & Prognos

Budget - generellt

Med begreppet budget menas den heldrsbudget som gors i samband med budgetarbetet.
Virden som matas in ska avse hela ret.

Vid budgetperiodens start har viarden ldsts in till budgetmodulen:

- Prognostiserade avskrivningar pa anldggningar som fanns i Raindance per
ARO0831 ir inlista till bilden B30 Budget avskrivning befintliga anléiggningar.
rapporten AR30 Avskrivningsprognos 5 ér finns uppgifter om prognosticerade
avskrivningar per anldggnings-ID per organisationsenhet.

- Anstidllda med I6ne- och konteringsinformation frdn Primula &r inlésta till bilden
B20 Budget I6ner. Manadslonen &r aktuell 16n september, lonerevisionen &r inte
fardigstélld och har inte kunnat beaktas.

- Utfall foregaende ér och innevarande ar samt budget och prognos for
innevarande ar dr inlést till bilden B5S0 Budget intékter/kostnader konto.
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Onskar man titta pa tidigare rs budgetering finns olika mojligheter:
- De slutliga budgetvirdena for intékter och kostnader for foregaende ar pé lagsta
niva samt aggregerad niva dterfinns i:
o registreringsbild B50 Budget intidkter/kostnader konto
o avstdmningsbilder for arets budgetering
o rapporter 1 uppfoljningen
- De slutliga budgetvirdena pé aggregerad niva, kontosummeringsniva 2 och 3,
aterfinns 1 rapporterna:
o Budget Resultatrikning ORG per VSH
o Budget Resultatrikning ORG per VSH KTO2.
- Tidigare ars budgetering av 16ner aterfinns 1 rapport Budget avstimning loner
valbart ar.
- Berikning av tidigare ars paslagsprocent for indirekta kostnader aterfinns i
rapport Budget avstamning % indirekta kostn.

Budgeten l4ses nér den ar faststilld och budgetvirden dndras inte under rdkenskapsaret.
For att visa de fordndringar som sker under aret uppréttar man istédllet en prognos som
visar prognostiserat resultat for hela aret, se handledning f6r Prognos.

Budgeteringsniva

Lagsta niva

Bilderna i Budget & Prognos &r uppsatta sa att man upprittar budget/prognos pa lagsta
niva, dvs projektnummer och huvudbokskonto. Férutom projekt och konto &r det
obligatoriskt att prognostisera pd motpart. Anledningen till ldgsta nivén &r foljande:

- Rent tekniskt gér det att sétta upp systemet sa att man kan upprétta
budget/prognos pa projektgrupp och kontogrupp. Men det innebér att budgeten
de facto registreras pa det forsta projektet inom projektgruppen respektive forsta
kontot inom kontogruppen.

o Detta kan 1 manga fall bli missvisande eftersom en projektgrupp kan
innehélla projekt med fler verksamheter. Om man inte skulle géra nagon
annan registrering i budget/prognos kommer man i uppfoljningen se
budget/prognos pa en verksamhet och utfall pa flera verksamheter.

o Det ér inte alltid pa det forsta projektet inom en projektgrupp man vill ha
som budget-/prognosprojekt.

o Iménga fall behover budgeten upprittas per konto bla for att {4 rétt
fordelningsbas eller for att budgeterade véirden pa konton skapar
efterfoljande bokforing.

o Inldsningar till budget- och prognosbilderna gors pa lagsta niva:

* Lonerna ldses in enligt kontering i Primula.

= Avskrivningar ldses in enligt kontering i1 anldggningsregistret.
o Budgetposter som kriver ldgsta niva pga efterfoljande bokforing:

* Gemensamma kostnader/intékter

» Statsanslag
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= Lokaltjanstkostnader
o En fordel med att budgetera/prognostisera pa kontoniva ér att man kan
uppritta budget/prognos for ett konto i taget. Om man skulle budgetera
pa kontogrupp sé innebér det att denna funktion gér forlorad.

- Motpart behdvs for att kunna sérskilja pa interna och externa transaktioner vilket
behovs for att kunna gora en riktig berdkning av indirekta kostnader pé
projekten.

Sa med tanke pa att man far/budgeterar stor del av kostnaderna pé projekt och konto har
valet gjorts att uppritta budget/prognos pa lagsta niva.

For att arbetet inte ska bli alltfor tidskrdvande finns olika mojligheter att automatisera
genom att rdkna upp budgetvirden eller ldsa in frdn Excel.

Hogre niva
Det finns mgjligheter att budgetera pa hdgre niva via sitt eget arbetssitt:

- Man registrerar intdkter och kostnader pa ett projektnummer per verksamhet
inom en projektgrupp.
- Man registrerar intdkter och kostnader pé ett konto inom en kontogrupp.

Finns inte nagot ldmpligt projektnummer att registrera budget/prognos pa kan man
lagga upp ett eller fler budget-/prognosprojekt inom projektgrupperna och registrera pa
dessa.

Annat perspektiv

Verksamhet

Genom att budgetera pé projekt budgeterar man med automatik verksamhet i och med
att alla projekt dr koppade till en verksamhet. Detta ger att det enda séttet att budgetera
pa ritt verksamhet dr att ange ett projektnummer med ritt verksamhet. Vid budgetering
kan man vélja att budgetera en verksamhet i taget och fa da upp alla rader med projekt
knutna till den verksamheten.

Andra koddelar
Det gar att budgetera kostnader pd koddelen Aktivitet genom att fora in koddelen i
budgeteringsbilden.

For 6vriga koddelar exempelvis SAMPRO giller att budget per SAMPRO skapas i
bakgrunden. Mgjlighet att kontrollera budget per SAMPRO gors pa avstamningsbilder
dér begreppet SAMPRO kan viljas in, exempelvis Budget avstimning kto3.
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Meny - portalen

Budget & prognosmodulen dterfinns under Beslutstod > Budget & Prognos >
Registrering & Avstdmning.

Beslutsstod

Budget & Prog@s * | Uppfol r:ng/
n "

Registrering & Avstamning

Meny — Budget & Prognos

I Budget & Prognos finns bilder dér du registrerar budget och prognos samt
avstamningsbilder. Behorigheten styr synliga bilder och tillgidngliga
organisationsenheter.

Registrering & Avstamning

Urval:| Alla v Senast anvanda:| Valj bild... ¥ |

Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | Prognos avstamning | Prognos registrering

Det finns flera flikar i menyn:

- Alla — innehaller alla bilder du har behorighet till

- Budget avstamning — innehaller avstimningsbilder for budgetarbetet.

- Budget registrering — innehéller registreringsbilder for budgetarbetet for:
statsanslag, 16ner, avskrivningar, intdkter/kostnader, indirekta kostnader.

- Flerarsplanering — innehaller registreringsbild pa olika organisatorisk niva.

- Prognos avstamning — innehaller avstimningsbilder for prognosarbetet

- Prognos registrering — innehéller registreringsbilder for prognosarbetet for:
16ner, avskrivningar, intdkter/kostnader, indirekta kostnader.

Systemet kommer ihdg vilken flik du var pa nér du limnade modulen senast.

Till Meny
For att komma tillbaka till meny finns det pa alla flikar valet

Budget registrering

Fliken Budget registrering

Genom att klicka pé rubriken Budget registrering ser man registreringsbilderna i
budgetmodulen. For att komma till en bild dubbelklickar man pa raden for bilden.
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Registrering & Avstamning

Urval:|Alla ~|  Senast anvanda:|Vaij bid... -

Flerarsplanering

Alla | Admin | Budget avstamning

|1 BOO Budget status projektgrupp med notering
L] B10 Budget statsanslag - start

L] B20 Budget loner

|1 B30 Budget avskrivning befintliga anlaggningar
L] B40 Budget avskrivning nya anlaggningar

] B50 Budget imakter/kostnader konto

|} B60 Budget berakning % indirekta kostn

Bilden B50 Budget intékter/kostnader konto dr navet i budgeteringen, hir aterfinns all
registrerad information. Bilderna for statsanslag, 16ner, avskrivningar och indirekta
kostnader budgeteras separat och informationen linkas in i B50. Ovriga intiikter och
kostnader budgeteras pad B50. Det gar att budgetera i bilderna i den ordning man sjalv
onskar och man kan atervénda till en separat bild for att dndra eller registrera
information.

Status

For att kunna registrera budget pé en organisationsenhet ska budgeten har status ppen.
Den organisatoriska enhet som man budgeterar pa har projekt som ldgsta niva och dessa
summeras till projektgrupp och projektgrupperna summeras till den organisatoriska
enheten. Det dr pa projektgruppen som status sitts.

‘ Alla | Admin

Budget avstamning Flerarsplanering

< || BOO Budget status projektgrupp med notering =

”_“. B10 Budget statsanslag - start

| B20 Budget loner
| | B30 Budget avskrivning befintliga anlaggningar
| | B40 Budget avskrivning nya anlaggningar

| | B50 Budget intakter/kostnader konto
| | B60 Budget berdkning % indirekta kostn

For att se/dndra status pa en projektgrupp, dubbelklicka pd bilden BOO Budget status
projektgrupp med notering.
Foljande kolumner visas pd bilden:

Projg Status 5L Ant Dok

De projektgrupper du har behorighet till samt status pa dessa visas i en lista.

8
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Foljande status anvédnds 1 kolumn Status:
& 0=Gra, ¢j paborjad
@ 20=Gron, 6ppen

A 25=QGul, last

[ 30=Rdod, stangd

Oppnallasa projektgrupp
For att dndra status finns tv metoder, en projektgrupp i taget eller alla samtidigt.

%

En i taget: klickar du pa den gré statussymbolen

. BOO Budget status projektgrupp med notering

- —. —— 1. Ange en projektgrupp eller
== T | ORG* fér alla projektgrupper

idor [:] Status: 0=Gré4 (g pAborjad), 20=Gron (Gppen), 25=Gul (14st), 30=Réd (stangd)

2. Klicka pé den gra
e prisman

3 Klicka pa

OK
Symbolen for status byter farg till gront @ .
Alla samtidigt:
BO00 Budget status projektgrupp med notering
1. Fyll i org*
2 Klicka pa stampein
H @& il Meny 3. Klicka pa Ok
Urval ¥ Q z Swudor D Status: 0=Gra (ej pibarjad), 20=Gron (oppen), 25=Gul (last), 30=Rad (stangd
Ar 2020
Projg | M 1
Projg

Stodverksambet L 4

Lokaler L 2

Lokalprojela ¢ Bekrafta andring av status |Ooppnad -> Oppen (18 rader) ¥
Medfin o ranta L 3

Semesterskuld L 2 ok Avbryt

Tillfalligt RD 17 =>18 *
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Nar budgeten har granskats av avdelningen for ekonomi och uppf6ljning (AEU) stings

budgeten av AEU och far status rod " . Det betyder att budgeten ar stingd for
registrering.

Nar status dr rod/stdngd kan hela budgeten stingas och definitivséttas. Detta moment
gors centralt av AEU. Om budgetar som stingts behdver 6ppnas kontakta AEU/Per
Lagerlof, eller mailar till budget@uadm.uu.se.

Ovriga ikoner pa bilden BOO:

V. Det finns mdjlighet att skriva dvergripande kommentarer for budgeten i
kolumnen Ant genom att klicka pa ikonen med pennan och skriva i pop-
up-rutan > Spara > Sting.

% Det finns mdjlighet att bifoga dokument 1 bl a formaten Excel, Word,
PDF, Powerpoint i kolumnen Dok genom att klicka pd ikonen med pappret
> bifoga ett dokument fran din dator > Bifoga > Sténg.

Generellt for registrering

Alla bl texter eller siffror i modulen har en ldgre niva som man kan borra till,
exempelvis:

- Kontogrupp -> konto

- Projektgrupp -> projekt

- Utfallsvirden -> transaktioner

- Budgetvirden -> budgetverifikat

I vissa lagen kommer man vidare till en ldgre bild. For att komma tillbaka till den
ursprungliga bilden sa klickar man pa den bla pilen:

B20 Budget loner F

st e ¥y [T

I alla rubriker och urval gar det att soka efter 6nskade koder eller bendmningar. Man
kan gora urval pé olika sitt:
- <Vilj> betyder att ett urval maste goras.
- for att soka flera enskilda objekt anger du ett kommatecken (,) som avskiljare
mellan de valda objekten.

10
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for intervall anger man ett bindestreck (-) mellan objekten.

med stjdrna (*) far du alla objekt. Stjarna (*) kan anvéndas om du vill ange
objekt som bdrjar eller slutar med vissa tecken.

med briadgérd (#) far du alla objekt utom ett angivet intervall.

med blankt 1 ett falt far du alla objekt som inte har kontering i det valda faltet.
semikolon (;) betyder till och med.

Du kan kombinera olika urvalssitt 1 urvalsrutorna.

Visning
I ménga bilder kan man &ndra utseende pé bilden pa olika stt:

Sidor

Ursprungslédget dr oftast att rutan Sidor ar ifylld. Da far man sidbrytning i
bilden och sidorna ligger i flikar 14ngst ner. Bockar man ur Sidor far man
en rullningslist for hela urvalet. Om Sidor &r urbockad tar bilden lagre tid
att visas men man far béttre verblick.

vetsummor [ingen <| - Flera Delsummor kan véljas i1 bilden beroende pa antal objekt/kolumner

som finns synliga. Om du viljer 1 summeras det forsta objektet/den forsta
kolumnen och véljer du 2 summeras éven det andra objektet/den andra
kolumnen. Delsumman visas nedanfor varje objektskod t ex verksamhet
och projekt.

Nollrader () Om rutan for Nollrader ar ibockad visas de rader som har viarden men dér

nettot ar noll.s

Hogerklicka pé en kolumnrubrik i bilderna for att byta plats pa kolumnerna eller dndra
hur informationen visas.

Hégerklick pa rubriken

20700 Balansera
58400 Universite]  Flytta hager
58500 Fakultetsq Flytia sist

58550 Biblioteks

e tala

Kontn
= Flytia forst

Flytta va@nster

Dalj/visa ben@mning

Dalj/visa id

Hogerklicka pé urval for bilderna for att 1agga till som kolumner.

11
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Proj * Kon 7Fry::mf‘”mt’w R
a fors
H°99’9k“°k ' Flytta vanster
palnal  pr; Flytta hoger

.)01 000 Uppsamlin¢  Flytta sist
Dolj/visa benamning
Dolj/visa id

Hogerklicka pa en kolumnrubrik for att é&ndra instillningar pa en vardekolumn ex
sortera, dndra skalning eller byta tecken.

Eludﬁl
201} Urval, sortering och skalning. .
Délj kolumn

Visa dolda kolumner
INTR 1D 1

Foljande instillningar kan goras genom att markera dnskade parameter. Detta gar att
gora for alla kolumner.

Urval |IngET urval Y‘ ~
Sortening g Nej () Fallande () Stigande M
skalning (@ ingen () Hundratal () Tusental () Miljoner () Procent

Antal decimaler 0

Teckenbyte B

Andra alla kolumner (ej %) [j

‘ Avbryt ‘ ‘ ok ‘ b

Andringar som gors i bilden aterstiills niir man gar ut fran bilden och sparas allts4 inte.

Beskrivning av knappar och ikoner

I de flesta bilder finns verktygstips s k tooltips. Genom att fora markdren 6ver en bla
text visas en liten ruta med hjélptext eller forklarande text.

Pé fler sidor finns det information om vad som géller for sidan:

12
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Knappen Till Excel anvidnds nér du vill 6verfora den bild eller bilder som
visas till Excel. Foljande pop-up-ruta kommer fram med olika val.

gesoeouan

i | Avbryt || ok 7|
= Avser att importera fran Excel maste bockas i om det &r avsikten.
» Vill man inte ha med ikoner bokas Visa ikoner ur, anteckningar
kommer d som text.
= Exportera alla flikar for 6ver alla kopplade bilder till Excel.

Exportera till PDF.

Uppdatera sidan, laddar om bilden efter att du manuellt eller via sokning
har dndrat urvalfilten.

Sparar dina personliga urval for aktuell bild. Detta filter ligger kvar pa
bilden tills det tas bort.

Tar bort ett sparat urval genom att klicka pé rutan igen.

Angra det senast sparade budgetvirdet. Knappen visas bara nir det &r

L5 mojligt att angra.
‘ Andra... C)ppnar upp falt for registrering.
‘ Avbryt Avbryter utan att spara.
‘ Spara Sparar ifyllda virden.
‘ Firdela... Fordela ger mojlighet att fran en kolumn automatiskt
- berékna en annan kolumns vérde.
‘ Rikna om Berédknar summor och totaler nér du fyllt i nya vérden.

Fordndrade varden markeras med en gron bakgrundsfarg.

13
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' Infoga rad nér du vill ldgga till ex ett eller flera projekt som

il | | inte finns sedan tidigare. Ange 6nskat antal nya rader.

@ Klipp in data fran klippbordet anvénds nér du vill klistra in
vérden som du dndrat i Excel och markerat samt kopierat.

Registrering av budgetvarden

Endast kodkombinationer med véirden visas i1 bilderna. Det innebér att det man ser i
ursprungsldget ar projekt och konton med utfall i ndgon av kolumnerna i bilden.

For att budgetera pa fler rader, exempelvis ett nytt konto pa ett befintligt projekt eller ett
helt nytt projekt:

1. Infoga rad, man kan infoga en eller flera rader. Star man “’ingenstans” i bilden
erhélls en tom rad overst nér rader infogas. Star man pa en rad erhélls en rad
med exakt samma koder som den raden man stér pa.

2. Registrera ddrefter koddelar genom att skriva in manuellt eller vélja in frén
kodguiden: std pa raden > hogerklicka pa kolumnrubriken f6r koddelen > sok
fram Onskat objekt.

Vid val av "felaktiga” koddelar visas ett felmeddelande ndr man sparar, en rod fyrkant.
Felaktiga koddelar &r ndr man har:

- registrerat en exakt identisk rad som finns sedan tidigare. For att avhjilpa felet
maste ndgon koddel dndras eller s& maste raden tas bort och virdet 14ggs till pa
den befintliga raden.

- registrerat pd en koddel som ar passivmirkt eller har ett felaktigt tidsintervall.
For att avhjélpa felet maste koddelen hanteras, kontakta AEU.

I budgetmodulen giller redovisningstecken vilket betyder att intikter registreras med
minustecken och kostnader utan tecken.

Konto, projekt och motpart dr obligatoriska koddelar och fran koddelen projekt
kodkompletteras organisationsenhet och verksamhet. Motpart registreras oftast pa
motpartsgrupp och det dr viktigt att registrera pa intern motpartsgrupp 9 om det dr det
eftersom denna budgetering paverkar berdkningen av de indirekta procentsatserna.

14
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Bilder
Fler av bilderna bestar av en bild med en tillhérande kopplad bild, angiven med (b).

B20b Budget loner spara till verifikat

Bild Kopplad bild

Man registrerar budgetvérden pa bilden och nér man sparar sparas virden till
varderegister. Samtidigt fors varden over till den kopplade bilden som &r den bild som
sparar vérden till budgetverifikat. Det gér att dndra virden pa den kopplade bilden och
om beloppen dndras, dndras viarden dven pa bilden. Den kopplade bilden drver urval
frén bilden.

Registrering

For att registrera budgetvirden inleder man med att trycka pa knappen Andra som
innebdr att man dppnar upp filt 1 bilderna for registrering. Det finns olika sétt att
registrera budgetvérden:

- Skriva manuellt.
. Fordela... .
- Anvinda funktionen som ger mdjlighet att fran en kolumn
automatiskt berdkna en annan kolumns vérde. Fordelade varden gér att justera.

a. %-berdkna anvénds nér du vill berdkna budgeten som en procent av
ursprungsvérdet i en annan kolumn. T ex plus 2 % av foregdende ars
utfall. Resultatet av berdkningen laggs i budgetkolumnen. Inget
procenttecken ska fyllas i.

Fordela radsumma

Uppdatera kolumn|Budget 2018 | Oka/minska i % 2 Urval'?mj vl |*
Hamta fran kulumnéL‘IfaH 2017 ¥ |Period
Avbryt | Usfor

b. Fordela radsumma anvinds nér du har en totalsumma som ska fordelas
pa alla eller ndgra rader enligt en annan kolumn. Summan ska anges 1
hela kronor (ej tusental). T ex nédr du har en summa som ska fordelas pa
flera verksamheter inom en budgetkod.

- Klipp in data fran klippbordet anvénds nér du vill klistra in virden som du
andrat i Excel. Formatet i det som klipps in maste vara exakt enligt Raindance
uppstillning och den erhalls genom att forst exportera till Excel och ange att
avsikten dr att senare importera fran Excel.
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Man fyller i virden i gulmarkerade celler som &r dndringsbara i Excelmallen.
Obs! Gor inga fordndringar i uppstillning, Excelmallen och Raindance méste ha
samma uppstéllning > Markera allt fran rubrik till summeringsrad > Kopiera >

o)

Man kan kombinera olika registreringsmetoder pa olika typer av resultatposter. Man
kan exempelvis for konto 20700 Ingdende balanserat kapital eller 50100/50109
Lokaltjanstkostnader s6ka ut just dessa konton for registrering pa hela projektgruppen.
Medan man for bidragsintdkterna behover soka fram endast resultatkonton for att se
intdktens storlek per projekt.

Gar till Raindance och klipper in genom att klicka pa knappen

Om ett virde inte gér att spara eller dr felaktigt markeras cellen med en rod ram

. Stéll markdren i cellen exakt pa koden eller beloppet sd visas en tooltip med
felmeddelande. Rodmarkerade celler har inte sparats.

Det finns mdjlighet att periodisera budgeten genom att vilja en periodiseringsnyckel i
kolumnen Period. Default &r periodiseringsnyckel BU12 som fordelar beloppet jdmnt
over 12 manader. Obs! Vilj endast periodiseringsnycklar som med inledande BU nér du
arbetar med budget. Fordelningen pa registreringsbilden gar att 6verstyra pa den
kopplade bilden genom att exempelvis ldgga hela beloppet pad en manad och sedan
radera beloppet pa de andra manaderna.

Spara

Ténk pd att spara ofta. Vid 30 minuters inaktivitet kommer inte gjorda fordndringar att
sparas.

Rutinen for att spara dr att pd bilden: Rédkna om > kontrollera resultatet > Spara.
P4 den kopplade bilden: Andra > Rékna om, kontrollera resultatet > Spara.

Resultatet av budgeten syns 1 efterféljande bilder.
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B20 Budget Ioner

Primulas konteringsrader har lists in till bilden f6r budgetering av 16nekostnader.
Avsikten med bilden &r att ga igenom alla anstillda och gor forandringar 1 kontering och
omfattning i enlighet med planerna for nésta &r.

Bilden &r avsedd att budgetera per projektgrupp. Det gar att budgetera for hela den
organisatoriska enheten men det gar da trogare att fa fram listan och att gora
forandringar.

-

‘ Alla [ Admin ‘ Budget avstamning =T FEECECTEEY Flerarsplanering

BOO Budget status projekigrupp med notering
B10 Budgel siatsa =
C:_ B20 Budget lgner :>
| B30 Budget avskrivning befintliga anlaggningar
| B40 Budget avskrivning nya anlaggningar

| B50 Budget intékter/kostnader konto
| B60 Budget berdkning % indirekta kostn

Dubbelklicka pa bilden B20 Budget l6ner.

Bilden bestér av en bild och en kopplad bild. I bilden B20 Budget 16ner fordelar man
alla anstélldas 16ner per konteringsstrang och sparar till varderegister och den kopplade
bilden B20b Budget 16ner spara till verifikat bokfor 16nekostnaderna i budgeten.

B20b Budget léner spara till verifikat

Centrala parametrar

Den slutliga arskostnaden for en anstélld berdknas dels pa forutséttningar per anstélld
och dels pa centrala parametrar:

Budgetar 2018 Linedkn% 251 Lonedkningsm&nad 1 LBK% 50,0 Sem lon% 1,3

- Lonedkningsprocent berdknar 16nedkning fran januari for att finga in:
o preliminir 16nedkning som ska gilla fran AR0101.
o preliminir 16nedkning fran AR1001.

- Lonebikostnader (LBK) samt semesterlonetilligg som berdknas varje ménad.
LBK kan férdndras under budgetperioden om rektor beslutar om en justering.

- Det totala pdslaget pa Ionen dr 1 exemplet ovan 51,95%:

LBK + semesterlonetilligg + LBK pa semesterlonetilldgg. Paslaget kan variera
frén ar till ar.
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Spara inlasningen

Det ar bra att spara den ursprungliga inldsningen genom att fora over hela
organisationsenhetens lista till Excel. Sok ut listan genom att fylla i ORG* i urvalet
Projg och tryck enter. Nér listan visas klickar man pé HI
och spara pa datorn.

for att fora over till Excel

Budgetera befintliga anstallda

G4 igenom alla anstillda och definiera kostnaden per kontering genom att registrera
varden 1 dndringsbara falt:

- Anstéllningen:
o Omfatt% innebdr tjdnstens omfattning

o Madnlon inldst ménadslon

o Fordeln% innebér andel av tjdnsten som &r fordelad pd raden

o Till, Fran ar default inlagt januari till december, dndra efter behov

o Arslon = Omfatin %* Manldn * Fordeln % * antal manader

Exempel: 100% * 10.000 * 20% * 12 = 24000
Proj Anstilld Befattning Konto Org Vsh | Motp Text Shutdat. Omfatt% | Manlgn  Firdeln%  Fran ) Till Arslon

&Ledmng FO 103 Ny person 3 PRODIR | 40340 Uppdragstillagg forestandare - 200 5390099 & 100 10000 20/||Jan « | |Dec ' 24000
.-orskningsadministralion 103 Ny person 3 PRODIR .40340 Uppdragstillagg fdresténdare_lco 539999. f | 100 '\0000. 80/| |Jan '. _Z‘-ec - 96 000.

200 20 000 100 F 24| 120 000

- Procentuell 16nedkning:

o Lonedkning i procent berdknas med automatik pé alla personer oavsett
om personen dr beréttigad till 16nedkning eller ej.

o Lonedkning % per manad (for personen totalt) = Manlén * 16nedknings-%
Exempel: 10.000 * 0,0251 = 251 kr

o Lonedkn % per ar (16nedkning pa raden) = Ménlén * Férdeln % * antal
manader * 16nedknings-%
Exempel: 10.000 * 20% * 12 * 0,0251 = 602 kr

Lonedkn kr Lonedkn kr  Lonedkn % Lonedkn % Semester- Arskostnad

Arsion  ménad Fr Ti Ar permanad  per Ar tillagg LBKikr inkl LBK
: 24 000 I 0 mJES ': :.CZ-EC ' i 0 251 [ 602 320 | 12 461 [ 37 383
| 96000 0 :JE.’! 2| ;.::EC ' 0 251 2410 1279 49844 149 533
-'[?J]i]m] - ﬁ. ?_- . 24 - ﬁ. 502- 30]2. 1599 -6230‘6. 33691_1'.

- Lonedkning i kronor:

o Lonedkn kr manad anges vid exempelvis 16nedkning enligt
doktorandstege, ex 500 kr.

o Obs! Om personen har delad kontering méste tilldgget proportioneras i
forhallande till fordelningsprocenten, 100 kr och 400 kr i exemplet.

o Froch Ti avser manader for 16nedkning i kronor och ger default januari
till december, dndra efter behov.

o Lonedkn kr Ar visar den totala 16nedkningen i kronor for dret =

Lonedkning kr ménad * antal ménader
Exempel: 100 * 12 = 1.200 kr.
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- Semestertilligg (for raden) =
Exempel: (24.000 + 1200 + 602) * 0,013 = 335 kr

Lonedkn kr Lonedkn kr Lonedkn % Lonedkn % Semester- Arskosmad

%rsliin méanad Fr Ti Ar perménad  perAr tillagg LBKikr inkl LBK
24000 100/ | Jan || |Dec | 1200 251 602 335 13068 39207
96000 400/ |Jan v||[Dec || 4800 251 2410|  1342| 52276 156827
120 000 500 2 2 6000 502 3012 1677 65345 106034

(Arslon + Lonedkn kr Ar + Lonedkn % per Ar ) * 0,013,

Om inte automatisk 16nedkning ska beriknas pa en anstilld kan man gora en justering
for att utjdmna 16nedkningen. Man registrerar en negativ 16nedkning 1 kronor
motsvarande det automatiska beloppet som erhills i kolumnen Lonedkn % per Ar.
Beloppet maste delas med antal arbetade ménader, 602 / 12 = 50, sa att 50 kr registreras

med minus i Lonedkn kr manad for att utjamna.

Liineiikn kr Loneokn kr Loneokn % Lonedkn % Semester- Arskostnad
Arslon Ar er manad r Ar tilligg LBKikr inkl LBK
-50 |J Dec ¥ -600 251 602 312 12157 36472 ,
96 000 -201 % Dec ¥ 2412 251 2410 1248 48623 145868
120 000 -3012 502 3012 1560 60780 182340

Om det istéllet for automatiskt procentuell 16nedkning endast ska gélla fast belopp och
inte 16nedkning i procent far man gora en kombination av 16nedkning i kronor och
justering av automatisk procentuell 16nedkning. I kolumnen Lonedkn kr manad
registrerar man mellanskillnaden mellan det fasta beloppet och justeringen per rad, rad

1: 100 — 50 = 50 kr och rad 2: 400 — 201 = 199 kr.

Vid registrering av 50 kr ger det en total 16nedkning pa 600 + 602 = 1.202 kr vilket

motsvaras av 100 kr * 12 man = 1.200 kr.

I;E)'nebkn kr Loneokn kr Loneokn % Loneokn % Semester- Arskostnad
Arslon —AL__perméanad  per Ar tilldagg LBKikr inkl LBK
24 000 ' v| |Dec ¥ 600 251 602 328 12765 38295
96 000 v |Dec ¥ 2388 251 2410 1310 51054 153162
120 000 2988 . 502 3012 1638 63819 191 457

En anstélld kan ha flera konteringsrader men man kan bara registrera en unik
konteringsstring en gang per person. Behover man ha samma konteringsstrang fler
ginger pd en person pga olika omfattning pa ett projekt under ménaderna personen ar
anstélld, kan man dndra befattning alternativt lamna féltet for befattning blankt sa blir

raderna unika.

Om en anstéllds 16nekostnad ska budgeteras pa t ex ett annat projekt infogas en ny rad.
Den nya raden édrver uppgifter fran den rad man star pa nér man infogar raden. Den nya
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raden har fler dndringsbara félt 4n den ursprungliga raden och man registrerar raden
som den ska vara.

Man tar hand om en persons fullstdndiga kontering genom klicka pd namnet i listan.

e Klicka s

736300000 Ekonomiavdelningen 101 Ny person 1

Da borrar man vidare till en bild som visar alla rader for personen och man har
mojlighet att dndra och justera.

Klicka pé pilen vid B20 Budget l6ner for att komma tillbaka till den ursprungliga listan.
L

E] B20 Budget lGner

Urval ™ '-‘:\' ‘T»

Budgetera nya anstillda

Det finns mdjlighet att ldgga till nya personer, antingen befintliga inom universitetet
eller helt nya.

Anstillda soks fram genom att klicka pa Infoga rad > klicka pa kolumnrubriken
Anstélld > kodguiden kommer fram. Nya personer 101-130 ligger forst i listan och
befintliga personer soker man fram genom att ange namn/del av namn 1 rutan
bendmning i kodguiden och klicka pa Sok. Dubbelklicka pa personen sa hamnar den
som anstélld pa den nya raden.

— "Ny anstalld 101-130
SDI( kod Befintig anstalld del av namn + enter
Dubbeklicka pa persanen

| Favoriter |_ K /

Kod

*

[*leij* X_" Ssk ‘

Anstilid

Ben#&mning

Ny person 1

TAn -y TP~

Det finns mojlighet att ldgga till en anteckning per konteringsrad i kolumnen Text,
klicka pa pennan > skriver anteckningen > spara. Pennan blir réd och fér man
muspekaren dver ikonen ser man texten.
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Vid budgetering pd Ny person 1-30 gar det inte att ange ett namn/bendmning i kolumn
Bendmning. Man kan ange namn eller annan information under pennan. Denna
information visas i klartext vid dverforing till Excel nidr man bockar ur Visa ikoner.

Det finns olika sétt att inte budgetera kostnad for en rad:

- Om man vill ha raden kvar men inte berékna nagon lonesumma kan man nolla ut
faltet Omfatt %.

- Om man vill ta bort raden helt klickar man pa soptunnan si tas raden bort. Om
man angrar sig kan man soka upp den anstillde igen och fortsitta budgeteringen
men tappar tidigare given information som befattning, manadslon mm.

Obs! Téank pé att Rédkna om och Spara innan du tar bort en rad eftersom det
tidigare arbetet inte dr sparat annars.

Spara

Nir arbetet i bilden &r klart klickar man pd Rékna om > kontrollera resultatet >
Spara/Spara flera.

Spara anvinds om man ténker fortsétta arbeta pa B20. Nir man sedan vill boka till
verifikat gér man till den kopplade bilden, kontrollera att rétt urval har arvts och klicka
pa Andra > Rékna om > Spara.

Om man vill boka resultatet av registrering pd B20 direkt anvinds knappen Spara flera.
Nu visas budgeterade l6nekostnader i bilden B50 Budget intékter/kostnader konto.

Pé bilden B20b kan det dyka upp avvikelserader och detta beror pé att bilden B20b
bokar till verifikat pd den verksamhet som &r kopplad till projektet medan man kan ange
en felaktig verksamhet pa bilden B20. For att atgirda felet gors rattning pa bilden B20:

- genom att l4gga till en likadan rad som den felaktiga
- ritta det som ska réttas

- klicka péa spara

- tabort den felaktiga raden

Kontroll férdelade I6ner
Man kan kontrollera att en person inte &r mer dn 100% fordelad genom att:

- Ibilden B20 Budget 16ner titta pa en person i taget. Ange anst-id i faltet Anstalld
och sok fram personen eller klicka pa ordet Anstilld vid sokfaltet och sok fram
personen i kodguiden.

Urval ™ l"\ m Delsummor |Ingen * Sidor

2018 Lonedkn% 2,51 Loneakningsmanad 1

Projg 51800 Proj |* Anstalld | * Befattn
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Man ser alla rader med kontering som den anstillde har inom
organisationsenheten. Kontrollera att summeringen av kolumnen Fordeln% blir
100%. Det kan bli annan férdelningsprocent dr 4n 100% om en anstélld:

- ar konterad mot en annan organisationsenhet syns inte dessa rader.

- har uppdragstillagg, da har personen en hogre férdelad procent &n 100%.

Man kan f4 en summering per person i listan om man soker ut exempelvis en
projektgrupp:
1. Flytta kolumnen Anstélld forst genom att hogerklicka pa kolumnrubriken
och vilja Flytta forst.
2. Klicka pa Delsumma och vélj 1 s& summerar varje person.

Vill man fa en helhetsbild 6ver all kontering pa organisationsenheten och kontrollera
hela organisationsenheten kan man vélja foljande metoder:

Ta fram all kontering pa organisationsenheten i bilden B20 Budget 16ner genom
att soka pd ORG* och fa upp en lista med alla anstédllda. Man kan ldgga till
summering per anstélld enligt ovan. Listan gar att fora dver till Excel for fortsatt
bearbetning. I denna lista fAr man med alla detaljer fran I6nebilden.

Ta fram avstdmningsrapporten Budget avstimning l6ner under fliken Budget
avstimning. Rapporten ir instélld pé att visa budgetarets anstéllda men man kan
vilja andra ar.

Alla | Admin Budget registrering Flerérsplanering.

_| Budget avstamning 58600
_| Budget avstamning konto
|| Budget avstdmning kto3

Budget avstamning lGner

Har far man en lista med mindre information for alla personer med summering
per person.

018 m 19
Projg * Anstalld * Befatining |* Proj |* Konto |* Org |* Vsh |¥ Motp *

Arskostnad

Anstalld Befattning Proj Konto Org Vsh Motp Text Omfatt% Fordein®% inkl LBK
] exaov [ <0240 L6n administrativ personal | [l 200 539999 & 50 loo 302129
summa [ NG 50 100 302129 [~

I avstimningsbilden Budget 16ner valbart ar kan man fa information om tidigare rs
budgetrade I6ner genom att vilja ett annat ar &n budgetaret. For man 6ver listan till
Excel aterfinns all information avseende 16nedknin mm, manga kolumner dr dolda men
finns att visa.

B30 Budget avskrivningar befintliga anlaggningar

Simulerade anldggningar och avskrivningar har lésts in fran Raindance
anldggningsreskontra till bilden for avskrivningar pa befintliga anliggningar for en
projektgrupp i taget.
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Inldsningen &r gjord per ett ménadsskifte under hosten och anskaftningar efter detta
datum hanteras som anskaffade i1 januari under budgetaret i budgetmodulens bild for
nya anldggningar.

Om forandringar ska goras av inldsta virden gors dven dessa pé bilden for nya
anldggningar.

Bilden for befintliga avskrivningar visar inlésta avskrivningar per projekt. For att se
vilka anldggningar posten bestér av se rapport AR30 Avskrivningsprognos 5 ér.

Fragor & Analys

Urval {A!la v‘ Senast anvanda }van bild..

‘Alla P08 Anli l Avstamning | Balans oc

+ (3 Inventering
+ CIMALLAR
\ ] ARO1 Avst EK/AR per ORG
| AR30 Avskrivningsprognos 5 ar
| AR40 Avst EK/AR *INVPRO*
) Anlaggnings verifikat och ev fakturabild
| OLD AR40 Avst EK/AR *INVPRO*

Arbetet pa bilden gors en gang i budgetarbetet for en projektgrupp i taget. Bilden for
befintliga avskrivningar ska bokforas till verifikat. Inga fordndringar gors pa denna bild.

‘Alla Admin | Budget avstamning Flerarsplanering

_| BOO Budget status projektgrupp med notering
_| B10 Budget statsanslag - start
| B20 Budget loner
& || B30 Budget avskrivning befintliga anlaggningar =
|| B40 Budgert avekriviing nya anlaggningar
| | B50 Budget intakter/kostnader konto
| | B60 Budget berakning % indirekta kostn

Dubbelklicka pa bilden B30 Budget avskrivning befintliga anldggningar.
Ange en projektgrupp och tryck enter.

En lista 6ver alla inldsta anldggningar och simulerade avskrivningar visas med virden i
kolumnerna Sim 20AR.

Sim 2018

Proj org Vsh  Aktiv Motp Finans Konto Jan  Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec .
518001040 Infrastruktur o service UTB | 518 Historiska inst | 100 Stod utb 529999 Ovr priv foretag, svenska 100000 Statsanslag 69130 Avskr mask, inv, ovr anl tillg 190 172 190 184 190 184 190 190 184 190 184 190
Summa 518001040 190 172 190 184 190 184 190 190 184 190 184 190

190 172 190 184 190 184 190 190 184 190 184 190

Simulerade virden blir budgetvirden i kolumnerna Bud genom att klicka p4 Andra >
Rékna om.

Bud Total Total
Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec Sim  Bud Diff
190 172 190 184 190 184 190 190 184 190 184 190 2241 2241 0
190 172 190 184 190 184 190 190 184 190 184 190 2241 2241 0
190 172 190 184 190 184 190 190 184 190 184 190 2241 2241 0
| >

For att spara till verifikat klicka p& Spara.
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Nu visas budgeterade avskrivningar for befintliga anldggningar i bilden B50 Budget
intdkter/kostnader konto. Dessa avskrivningar budgeteras pa verkliga konton.

B40 Budget avskrivningar nya anlaggningar

Det finns mojlighet att budgetera avskrivningar pa nya anldggningar eller forandringar
av inlésta avskrivningar och det gors pé en bild for nya anldggningar for en
projektgrupp i taget.

‘ Alla

Admin

Budget avstamning | Flerarsplanering

BOO Budget status projekigrupp med notering
B10 Budget statsanslag - start
| B20 Budget loner
| | B30 ]
|| B40 Budget avskrivning nya anl&ggningar

| B50 Budget intakter/kostnader konto
| B60 Budget berdkning % indirekta kostn

Dubbelklicka pa bilden B40 Budget avskrivning nya anldggningar.
Bilden bestér av en bild och en kopplad bild.

B40b Budget spara nya avskr till verifikat

I bilden B40 Budget avskrivning nya anléggningar registrerar man ett belopp for nya
anldggningar per projekt.

Ovriga justeringar av inlista avskrivningar gors pa denna bild, exempelvis utrangeringar
eller flyttar mellan projekt.

Bilden B40b Budget spara nya avskr till verifikat sparar till verifikat och i och med det
lankas avskrivningskostnaderna till budgeten.

Vilj projektgrupp och tryck enter.

Varden B40 Avskrivning nya anldggningar Fi u' @‘ | Till Meny
Urval ™ |‘:} |?; Delsummnri] - Sidor () Registrera i thr
Budgetar 2018 Projg N Status @
Proj |* Org * Vsh * Akt * Motp * Finans * Ayp |*
Aktiverings- Ekonomisk Arets Fordeln. Budget Avskrivn.
Proj Al Motp  Finans Atyp Not manad livsléngd anskaffning % per Atyp Jan Feb Mar
i} 2l i ~|| |3~ 0 0 0 0 0
<]
| Avbryt || Spara | | Firdela... ‘ | Rékna om | ‘ Infoga rad |'I @

For att 1agga till en ny anldggning trycker man pé Infoga rad och fyller i uppgifterna for
anldggningen. Det dr obligatoriskt att registrera projektnummer och motpart i
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kodstridngen. Observera att endast en unik rad per kontering kan registreras. Om varning
kommer for detta kan motparten éndras.

Tanken &r att man registrerar ett belopp for den totala anskaftningen for ett projekt och
fordelar den totala anskaffningen pé olika ekonomiska livslangder. Alltsé inte att man
registrerar flera unika anldggning-id per projekt.

Ovriga uppgifter som krivs for att avskrivningen ska beriiknas ir:

- Atyp — anldggningstyp enligt Raindance

- Aktiveringsménad — uppskattad ménad da avskrivningarna kommer att paborjas.
Nya anldggningar som har paborjade avskrivningar under hosten efter datumet
for inldsning hanteras som nya anldggningar med anskaffningsmanad januari.

- Ekonomisk livsldngd — hur ldnge anldggningen kommer att skrivas av. Default
4r 3 4r angivet. Andra antalet ar efter vilken anliggningstyp som har valts.

- Arets anskaffning — totalt belopp for anliggningen registreras i tkr, Om man ska
utrangera eller flytta bort en befintlig anldggning registreras anskaffningsvérdet
med negativt tecken.

- Fordeln. % - fordelningen per projektnummer, vanligtvis 100%.

Obs! Om ett projekt har ett anskaffningsvarde som ska fordelas pa fler
ekonomiska livsldngder blir férdelningen en annan dn 100%. Exempel:

Forutsattningar:

Ekonomisk livslangd Projekt Arets anskaffning, tkr Fordelning% Beniamning

3ar Projekt 1 100 28,57 Ny dator

5ar Projekt 1 -50 -14,29 Utrangering dator

10 ar Projekt 1 300 85,71 Ny jattestor dator
350 100,00

Forutsittningarna ovan ger registeringen nedan. Alla rader har samma
anskaffningsvéirde men fordelning utifran beloppet per anlaggningstyp ger rétt
vérde per rad i kolumnen Budget per Atyp och avskrivningarna blir ritt.

Aktiverings- Ekonomisk Arets Fdrdeln. Budget Avskrivn.
Proj Mcﬂ) Finans Atyp Not ménad livsldngd anskaffning % per Atyp Jan Feb Mi

01400 Infrastruktur o service UTB 529999 Ovr priv foretag, svenska 529999 Ovr priv foretag, svenska D03 Datorer 3 &r f jan v'- .3 v’“ \ 29 100 3
520999 Ovr priv firetag, svenska 520009 Ovr priv féretag, svenska D05 Datorer 5 &r Y ‘\an »| :S v.‘ 14 -50 -1

529999 Ovr priv foretag, svenska 529999 Ovr priv foretag, svenska | D10 Datorer 10 &r &g ‘Jan - l1o - 86 300 2

100 4

] ) [ [ [ ] 100 i 4‘

ma 518001400 350

ale v 4w

350

Nér alla parameter dr registrerade fram till Fordeln % klickar man pa Ridkna om (inte
enter!) > kontrollerar resultatet, nu finns budgeterade avskrivningar. Dérefter klickas pé
Spara eller Spara flera.

Aktiverings- Ekonomisk Arets Fordeln. Budget Avskrivn.

Proj Akt Motp Finans Atyp Not manad livslingd anskaffning % per Atyp Jan Feb Mar
o ] 529999 ooz & jan ¥ 3 v 100 100 100 3 3 3
summa [N 100 100 g 3 3
100 100 3 3 3
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For att avskrivningarna ska bokas till verifikat till budgeten gar man vidare till den
kopplade bilden B40b Budget spara nya avskr till verifikat.

Klicka pa Andra > Rikna om > Spara.

Nu visas budgeterade avskrivningar for nya anldggningar 1 bilden B50 Budget
intikter/kostnader konto. Dessa avskrivningar budgeteras pa budgetkontot 69000.

Har man tryckt pé Spara flera pa forsta bilden sé ska bokningen ha gjorts men bor
kontrolleras. I vissa ldgen behover man géra Andra > Rdkna om > Spara pa forsta
bilden igen.

B50 Budget intakter/kostnader konto

Intékter och kostnader som har budgeterats pa enskilda bilder samlas pa bilden f6r
intékter och kostnader. Rader frén enskilda bilder har konton som é&r stingda vilket gor
att registrering inte 4r mojlig pa denna bild. Forutom dessa poster ska bilderna fyllas pa
med Ovriga intdkter och kostnader. Arbetet gors for en projektgrupp i taget. I och med
att uppséattningen &r att arbeta pa projektgruppsniva gar det inte att arbeta med fler
projektgrupper samtidigt.

-

| Alla [ Admin l Budget avstamning [0 (0 Flerarsplanering

BOO Budget status projektgrupp med notering
B10 Budget statsanslag - start
| B20 Budget loner
| B30 Budget avskrivning befintliga anlaggningar
| BAD Budget avskrivoing nva anldggningar
C | B50 Budget Lmékterfkcsmaderﬁﬁt-b

| B60 Budget berakning % indirekta kostn

Dubbelklicka pa bilden B50 Budget intékter/kostnader konto.
Bilden bestér av en bild och en kopplad bild.

| [ B50b Budget intakter/kostnader kont per manad |

Vilj en projektgrupp och tryck enter s visas alla projekt inom projektgruppen som har
vérden i ndgon av kolumnerna Ack utfall, Utfall eller Budget foregdende &r. Alla konton
dér det finns transaktioner visas.

[ ursprungsléget visas kontona 30000-89999 samt 20700 och 20710. Vill man se eller
budgetera andra konton véljs dessa 1 stillet.

en B50 Budgetregistrering || a [ Tt Meny Bocka ur for att fa en scrollista

. " Default
- ~ / : ; Visar om kontot &r
SR SENL AR O Delsummor || - Sidor Visar status pa ; 12-delar
. b 4 g registrerbart
4" projektgruppen
Ar 2019 Projg NN NN ot & Inlast utfall,
Proj |* 102 1-8 Konto  30000-8999Y Org |* Vsh |* Aktiv |* otp1 |* :'borrbart Ant |*
Ack Utfall Utfall Budget Budget
Proj Konio Motpl 5 2018-09 7 2019 2019 Period

_ 20700 Balanserad kapitalforandring | 0 Uppsala universiter @& & 304 0 -304 -304
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P& denna bild budgeteras:

- Ev registrering av berdknat ingdende balanserat kapital pd konto 20700

- Omfordelat kapital pé konto 20710.

- Statsanslag som inte gar med 1 bokningen som gors varje manad i 12-delar.
- Medfinansiering per projektgrupp och projekt.

- Lokaltjanstkostnader (LTK) per projektgrupp och fordelat till projekt.

- Ovriga intéikter och kostnader.

Man kan vilja att budgetera hela projektgruppen eller géra urval pa exempelvis konto,
projekt eller verksamhet:

- Exempelvis kan det vara bra att soka ut konto 50109 Fordelade
lokaltjanstkostnader och registrera detta kontos belopp pé projekten inom
projektgruppen samtidigt.

- Exempelvis kan man soka fram verksamhet 220 Bidragsforskning for att
budgetera projekten inom denna verksamhet.

- Vill man budgetera pa koddelen Aktivitet for man in det begreppet 1
registreringsdelen genom att hdgerklicka pa urval Aktiv > vilj Dolj/visa kolumn.
Finns aktivitet i kodstrdngen, registrera belopp pa den raden. Finns inte aktivitet

1 kodstrangen, ldgg till en ny rad och registrera aktiviteten.
B50 Budget registrering || a ™ Till Meny

Urval ™ "‘ m Delsummor |1 -| S\dgr H'c'Jgerkllcka
i 119 Pojg NN NN o £ s Valj
Proj * 13 1-8 Konto  30000-8999¢ Org * vsh |* Py [* Moto] |
Dilj/visa kolumn
: Flytta farst
Proj Konto Motpl
Flytta vanster
I 0700 Balanserad kapitalforandring | 0 Uppsala unive Fiytta higer
35110 Bidrag fr statl myndigheter | 1 Inomstatliga | Flytia sist
35999 Per erhlina bidrag, inomstat! | 1 Inomstatliga Dalj/visa bendmning {

Dilj/visa id

For att pabdrja registrering klickar man pa Andra for att dppna budgetkolumnen for
innevarande ar for registrering.

Nar man budgeterar intdkter och kostnader pa denna bild kan man antingen:

- registrera virden manuellt.

- fa hjdlp av systemet att rdkna upp vérden frdn en annan kolumn med hjélp av
funktionen Fordela. Konton som har status stingd/last uppdateras inte.

- ldsain frén Excel.

For att registrera virden pa nya konton, projekt eller motpartsgrupp infogas nya rader
och konteringsstriangen fylls i. Obs! Registrera intékter och kostnader inom universitetet
pa motpartsgrupp 9 for att berdkningen av de indirekta procentsatserna ska bli rétt.

Virden i kolumnerna for utfall och tidigare budget dr blé och det indikerar att man kan
borra till underliggande transaktioner.
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Alla budgetrader periodiseras default jamt fordelat i 12-delar med periodiseringsnyckel
BUI12 men det gar att dndra periodiseringsnyckel genom att klicka pa rubriken Period
och vilja en annan. Obs! Anvénd endast periodiseringsnycklar med ett inledande BU.

Nar budgetvirden dr definierade, klickar man pa Rédkna om > kontrollerar resultatet >
Spara.

Ga vidare till den kopplade bilden for spara till budgetverifikat. Det gar pa denna bild
att Gverstyra angiven periodisering genom att exempelvis registrera hela beloppet pa en
manad. Klicka déarefter pa Andra > Rékna om > Spara.

Nu visas aktuell budget i bilden B60 Budget berdkning % indirekta kostn.

Resultatet visas dven i1 avstdmningsbilderna.

B60 Budget berakning % indirekta kostn

Berdkningen av organisationsenhetens procentsats for indirekta kostnader gors pa bilden
B60 Budget berdkning % indirekta kostn for hela den organisatoriska enheten och pa
B60b fordelas indirekta kostnaden till projekten.

De indirekta kostnaderna ska sedan krediteras stodverksamhete, vilket gérs med
bilderna B60bb och B60bb.

Procentsatserna anvidnds sedan under aret i bokforingen for att fordela
stodverksamhetens kostnader till kirnverksamheten som ett paslag pa loner och drift.
Procentsatserna dndras inte under ett pagaende ar.

Flerarsplanering

‘ Alla [ Admin ‘ Budget avstamning

BOO Budget status projekigrupp med notering
B10 Budget statsanslag - start
| B20 Budget loner
| B30 Budget avskrivning befintliga anlaggningar
| B40 Budget avskrivning nya anlaggningar
| B50 Budoet intakier/kgstnader konio

C: | B60 Budget berakning % indirekia kosin :>
Dubbelklicka pé bilden B60 Budget berdkning % indirekta kostn.

Ar 2018 org [l Statsvetenskapliga inst

Vshg * 1 2 3
Berdknad Foreslagen Tillampad
Vsth stodkostnader interna intakter ford bas kostnader fordelningsbas %-sats %-sats %-sats
10 Utbildning grund/avanc 11908 -7 14981 14974 795 81,0 81,0 A
13 Uppdragsutbildning 127 0 a1 41 31,1 19,0 19,0
20 Forskning 14 475 0 45819 45819 31,6 34,0 34,0 N
26511 -7 61210 61203 43,3 1340 1340
< | >
Avbryt Spara Rékna om @]
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Vilj en organisationsenhet och tryck enter s visas tabellen med information som ligger
till grund for berdkningen av procentsatserna:

1. Totala kostnader i stodverksamheten
2. Fordelningsbas i kidrnverksamheten avseende interna intdkter
3. Fordelningsbas i kdrnverksamheten avseende kostnader

Fordelningsbasen och stodkostnaderna dr uppdelade i verksamhetsgrupperna utbildning,
uppdragsutbildning och forskning och en procentsats for respektive verksamhetsgrupp
berdknas. Om den berdknade procentsatsen véljs kommer stddverksamhetens resultat att
tickas helt och g plus/minus noll vilket dr 6nskvirt. Vald procentsats ska vara hel eller
halv procent vilket gor att den berdknade procentsatsen maste avrundas.

Arets foreslagna procentsatser bor inte avvika mer #n 2-3 procentenheter frin forra arets
procentsatser. Om det foreligger stora skillnaden mellan forra &rets procentsatser och de
berdknade kan det finnas behov av analys av vad som skiljer mellan &ren i
fordelningsbas och resultat i stodverksamheten.

Procentsatserna ar inte definitiva forrdn AEU har kvalitetssékrat dem. Arbetet med
kvalitetssakringen gors under januari nédr ingdende balanserat kapital ar sakerstallt for
budgetéret och analys kan goéras av hur procentsatserna paverkar stodverksamheten.
Procentsatserna kan eventuellt komma att dndras efter kontakt mellan institution och
AEU. Om vald procentsats avviker marginellt fran hel eller halv procent gors justering
utan kontakt.

Det finns en kolumn for registrering av den procentsats som véljs for budgetéret,
Foreslagen %-sats. Under budgetperioden bor rdkenskapsérets procentsatser registreras
for att fi med vérden pd indirekta kostnader i budgeten.

Kolumnen Tillimpad %-sats dr den kolumn som anvinds i den kopplade bilden.
Kolumnen fungerar sé att om det finns virde 1 kolumnen Foreslagen % -sats visas den 1
Tillampad %-sats. Om det inte finns vérde i Foreslagen %-sats s visas virdet i
kolumnen Beréknad %-sats.

Berdknad Fireslagen Tillimpad

%-sats %-sats %-sals
94,7 80,0 80,0 ,
428 20,0 200!
53,9 100,0 100,0

>

Efter eventuell dndring 1 kolumnen Vald %-sats klickar man pa Spara.

Diérefter gdr man vidare till den kopplade bilden.
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T =,
2018 ]
* Proj | * vsh [110
Summa Summa Summa Faktisk Budget
Vshg Proj Vsh fordelningsbas int fordelningsbas kost fordelningsb OH% 2018 Period
10 Utbildning grund/avanc | NNRREEEEN 110 Ut grund/avanc niva 0 7113 7113 800 5691 BUI2
I 10 Uth grund/avanc niva il 547 547 8O0 438 BUI2
I 0 Uth grund/avanc niva 0 75 75 BOD 60
0 7736 7736 6189
L >

Klicka pa Andra > Riikna om > Spara

G4 sedan till B60b dér de indirekta kostnaderna fordelas till karnverksamhetens projekt.
Det gor du som anvédndare genom att:

Trycka pa Andra > Riikna om > Spara s& budgeteras de indirekta kostnaderna pa
projekten.

Motsvarande kostnad som nu dr budgeterad som en debet pé projekten i
karnverksamheten ska budgeteras som en kredit pa stodverksamhetens projekt. Detta
gors 1 bilden B60bb. Det dr samma sak hér att du som anvindare endast ska:

Trycka p4 Andra > Rikna om > Spara sa budgeteras de indirekta kostnaderna pé
projekten.

Gaé sedan till B60c for att spara det som B60bb ridknade fram till verifikat genom att:

Trycka pa Andra > Riikna om > Spara s& budgeteras de indirekta kostnaderna pa
projekten.

<

Nu visas de indirekta kostnaderna pé respektive projekt i BSO Budget intidkter/kostnader
konto och motbokningen till stddverksamheten har ocksa gjorts.

Obs! Momentet att Andra > Riikna om > Spara behover goras regelbundet for att ritt
beréknade indirekta kostnader ska foras visare till intékts- och kostnadsbudgeten.

Bilden B60b Indirekta kostn berdkning till verifikat kan anvindas som en budgeterad
BASEN-rapport.

B10 Budget statsanslag - start

Budgeteringen av statsanslagen gors i tva steg. Det forsta steget hanteras centralt dd den
totala summan per konto fordelas till organisationsenheterna utifran
vetenskapsomradenas verksamhetsplaner. Steg tva hanteras av organisationsenheterna
som fordelar erhdllna belopp till enskilda projekt.

Registreringen som dr gjord i denna bild ligger till grund for bokf6ring av statsanslagen
under dret. Bokforing sker i 12-delar. For att géra édndringar av beslutad fordelning till
projekt under aret mailas en begidran om andring till ekonomisupport@uadm.uu.se
innehéllande: projekt frén, projekt till, huvudbokskonto, drsbelopp, fran nér dndringen
giller.

30



Uppsala universitet Raindance 2020-10-06
Avd fér ekonomi och upphandling

* Bokforings- ( Beslutsstod > Projekt Administrera Avancerat
order

- B

Det finns statsanslag som inte hanteras i den manatliga bokforingsfilen ex rektors
strategiska medel, medfinansiering fran vetenskapsomraden, omfordelningar mellan
institutioner. Dessa medel budgeteras i bilden B50 Budget intékter/kostnader konto.

‘Alla Admin | Budget avstamning UL ERCNETCTITEN Flerarsplanering

| | BOO Budget status projekigrupp med notering

& || B10 Budaget statsanslag - start —
=

| | B20 Budget loner

| | B30 Budget avskrivning befintliga anldggningar
| | B40 Budget avskrivning nya anlaggningar

| | B50 Budget intakter/kostnader konto

| | B60 Budget berakning % indirekta kostn

Dubbelklicka pa bilden B10 Budget statsanslag — start.

Vilj Org:

B10 Budget statsanslag - start

=] x[] | Till Meny |

Unval ™ ”} Y, Delsummor ‘lngen v| Sidor Klicka pa konta for att fardela statsanslaget per projeki. Reg med minustecken.

Budgetdqr 2018 Org | <Val ,\-\

Konto | 30% Vsh |* Valj e
Budget

Konto Vsh Statsanslag, kr

~
v

Registrera statsanslag

Nér du anger din organisationsenhet och trycker enter visas organisationsenhetens
erhéllna statsanslag per konto.

Klicka pa ett konto Budget
Konto Vsh Statsanslag, kr
30110 Anslag grund/avanghiva 110 Utb grund/avanc niva -11 698 100 =
30119 Fordelat ans| UTB{ann fakult 110 Utb grund/avanc niva -4 363 052
30511 Hum-Sam vetegiskapsomrade | 210 Fo/uth fo niva -27 909 543
30519 Fisrd FoU annat vetenskapsomr 210 Fo/uth fo niva -100 000
30550 Rektors strategiska satsn 210 Fo/utb fo niva -500 000 et
-44 570 695
< >
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For att fordela ett kontos statsanslag till enskilda projekt klickar man pé ett konto i taget
och fordelar belopp till projekt pé efterfoljande bild.

B10b Budget statsanslag - fordela per projekt

B10 Budget statsanslag-start | [ | Till Meniy |

Urval ™ '.'} m Delsummor | 1 - | Sidor Infoga ny rad dar du registrerar projekikod och belopp hcka pa& Rdkna om och Spara for att spara i ver

Budgetdr 2018 Konta 30511 Hum-Sam vetenskapsomrade
org Vsh |* Projekt *

Omfardelat
Org Vsh Projekt Statsanslag, kr | Statsanslag, kr Koll Budget Sparat? | Period

I N 210 Fo/utb fo niva 27909 543 27909 543 0 @

Projekt som har haft kontering pa aktuellt konto for statsanslagen kommer upp som
forslag. Fordela belopp till dessa projekt eller infoga nya rader. Ténk pa att det ska vara
ett projekt som har samma verksamhet som kontot &r fordelat till. Registrera beloppen
med minustecken.

B10b Budget statsanslag - fordela per projekt

B10 Budget statsanslag - start m Till Meny ‘

Urval ¥ Y¢ Delsummor ‘ 1 v Sidor Infoga ny rad dar du registrerar projektkod samt belopp per projekt. Klicka pa Rakna om och Spara for att spara i verif.
Budgetar 2018 Konto 30519  Ford FoU annat vetenskapsomr
org N Vsh * Projekt ' *
Omférdelat 3. Ange projekt att
Org Vsh Projekt lag, kr lag, kr  Koll Budget Sparat? Period fordela till. F_Or att soka

- projekt klicka pa
0] 210 Fo/utb fo niva 100 000 100 000 0 © n kolymnrubriken
@ 210 Fo/utb fo niva 0 -10000 100 000 0 ® Bui2 Projekt.

/' )
ol | 210 I 4"—= 0 -20000 0 0 O
ol 210 I Q 0 20000 o o @ 4. Ange balopp par
proje
O 210 I N 20000 o o ® OBS! Med
jogl | 210 ] \ 0 20000 0 0 o minustecken
] 210 Fo/utb fo niva |G 0 20000 x | 100 000 0 o
Summa 518 -100 000 300 000 0 v
-100 000 0 0 0
<] e 2 1 | >
1./Ange antal rader du vill infoga
Spara ‘ Rékna om Infogarad |4 @ 2. Klicka pa Infoga, kontering enligt raden du star pa.
Stam av och spara statsanslag

For att spara, klicka pa4 Rikna om > Andrade virden markeras med gront

> Spara. Nu visas en sammanstillning och eventuell avvikelse dyker upp pa flera
stallen. Det ar inte helt tydligt vad som ar felet men tittar man pa den forsta raden med
avvikelsen ser man beloppet som avviker.

32



Uppsala universitet Raindance 2020-10-06
Avd fér ekonomi och upphandling

Beslutsstéd

* Bokforings-
order

Projekt Administrera Avancerat

Omfardelat

Statsanslag, kr Statsanslag, kr ; Budget Sparat? Period

Der 98849 0
avvikelsem 0 @ Bui2
WSas Py 0 @ BUI12
alla rader =
0 -20 000 20 000 ® Bui2
0 20 000 90 000 @ BuUI2
Summ 220 000 20 000 ® Bui2
sager _
ingentisfy ™20 000 20000 @ Bui2
-100 000 -80 000 80 000
-100 000 -80 000 0 -80000

Om man har avvikelse atgdrda den > Rdkna om > Spara och avvikelsen forsvinner.

Nu visas budgeterade statsanslag i bilden B50 Budget intdkter/kostnader konto.

Ovriga statsanslag

Budgeterade statsanslag som erhélls pd annat sdtt 4n genom 12-delsbokningen
registreras pa bilden B50 Budget intdkter/kostnader konto. Eftersom kontona for
statsanslag dr stingda péd denna bild fir man anvénda fiktiva konton. For verksamhet
inom utbildning kan man anvénda 30111 och for forskningen 30530 eller 30540.
Kontona har namn som inte passar riktigt men de gér att anvianda och tittar man pa
budget- och uppfoljningsrapporter med hogre kontosummeringsnivaer hamnar kontona
inom rétt intervall.

Medfinansiering

Medfinansiering betyder att institutionen far anvidnda statsanslag for att ticka indirekta
kostnader som bidragsgivaren inte star for. Man far genom detta byta verksamhet pa
statsanslaget frdn 210 Fo/utb fo niva till 220 Bidragsforskning. Medfinansiering
hanteras med automatik i bokforingen men i budgeten méste tre moment goras for att
det ska bli rétt.

1. Ibilden B10b Statsanslag — fordela per projekt fordelas det totala beloppet for
medfinansiering pa kontot for statsanslaget, for forskningen pa konto 305xx, till
medfinansieringsprojektet pa verksamhet 210.

2. Ibilden B50 Budget intdkter/kostnader konto fordelas medfinansiering till
enskilda projekt. Belopp till kdrnverksamhetens projekt inom verksamhet 220
fordelas pa konto 30600, registreras med minustecken.

3. Ibilden B50 Budget intdkter/kostnader konto fordelas det totala
medfinansieringsbeloppet konto 30600 till medfinansieringsprojektet pa
verksamhet 210, registreras med plustecken.
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Avstamning och rapporter

Foljande avstimningsbilder finns:

Alla

\ Budget registrering | Flerarsplanering | Prognos avstamning | Prognos registrering

Budget Resultatrakning ORG per VSH
Budget Resultatrakning ORG per VSH KT02

Budget avstamning % indirekta kostn

Budget avstamning konto

Budget avstamning léner

Budger avstamning Ioner valbart ar

| Budget avstamning per PROJG ko2

Budget avstamning per PROJG ko3

| Budget avstamning per verksamhet

Budget avstamning per verksamhet kto3

Budget avstamning

Checklista avstamning

kolumnerna ldngst till hoger.

Omrade Kontroll Bild dér kontrollen gors

Statsanslag Att allt pad B10 &r fordelat. B10

Medfinansiering Att projektgrupp ORGO3 gér i noll, att konto | Budget avstdmning konto
30600 gér i noll pa hela institutionen.

Loner Att B20b har samma belopp i de tva B20b

Nya avskrivningar

Att summan av avskrivningar 69000 ar
rimligt, risk att ha angivit kr istdllet for tkr
pa anskaffningen.

Budget avstimning konto

inom enheten sé att det stir noll pa totalen
pa raden Fordelade indirekta kostnader.

Lokaltjénstkostnader | Att summan av konto 50100, 50109 pd hela | Budget avstimning konto
enheten &dr ungefér som filen pd MP.
Transfereringar Att transfereringsavsnittet gér i noll. Budget Resultatrakning ORG per VSH
Bidragsforskning Att verksamhetsutfallet pA VSH 220 gar Budget Resultatrakning ORG per VSH
mer eller mindre i noll.
Indirekta kostnader Att de indirekta kostnaderna ér fordelade Budget Resultatrakning ORG per VSH
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Stodverksamheten Att stddverksamheten har ett rimigt Budget Resultatrakning ORG per VSH
verksamhetsutfall p& VSH 100, 130, 200.

Budget avstamning konto

Det finns en bild {or avstdmning som &r som en huvudbok {for budgetmodulen. Hér kan
man sOka fram hela eller delar institutionen/motsvarande for att kontrollera att budgeten
blev som planerat. Man kan &ndra utseende pa bilden genom att exempelvis dolja eller
visa kolumner, visa eller d6lja bendmning eller kod, dndra skala till kronor. Man far
fram de olika valmgjligheterna genom att hogerklicka pa kolumnrubriker eller urval.

Budget avstdmning konto Lagag till falt

|Budget avstamning - m A & A & Till Meny

unar 5 % Delsummor | -/ Nollrader (] Sidor (] Belopp visas i tkr

r 2019
projg NN | «i03 201899 Proj * Konto 30000-8900C Org * vsh * Ay * Motp |* Finans [*
AckUtfall Utfall Budget Budget
Projg Proj Konto 201812 20017 | 2018 2019

s ocverksamnet | [ oosamiing indirekta UTE 20700 Balanserad kapialforandring 2| 218 552 eed)

Man kan soka fram ett eller flera konton for att stimma av olika moment exempelvis:

- Statsanslag kan sokas fram for hela den organisatoriska enheten genom att soka
sin org och Konto 30%*.

Projg * Kto3 201-899 Proj * Konto |30 Org 723| Vsh * Aktiv | * Motp * Finans |*

- Medfinansiering kan stimmas av for hela den organisatoriska enheten genom att
sOka fram medfinansieringsprojektet och konto 30*. Projektet ska gi i noll.

*

Projg |* Kto3 201-899 Proj 123'330210 Konto |30* Org 123 Vsh |* Aktiv ¥ Motp | * Finans

- Lokaltjanstkostnader kan stimmas av for hela den organisatoriska enheten
genom att soka den organisatoriska enheten och konto 50100,50109.

*

Projg * Kto3 201-899 Proj * Konto 30100,50109 oOrg 123 Vsh |* Aktiv | * Motp * Finans

- Bidragsforskningens resultat per projekt for hela den organisatoriska enheten
kontrolleras genom att soka den organisatoriska enheten, konto 30000-79999
och verksamhet 220.

Projg * Kto3 201-899 Proj ' * Konto 30100,50109 Org 123 Vsh |* Aktiv | * Motp * Finans *

Man kan ldgga in indirekta koddelar i bilderna genom att anvénda sig av knappen Ligg

till falt ol . For att exempelvis ldgga in mojlighet att visa/soka pa SAMPRO-kod:

1. Klicka PROJ som dr den direkta koddel som har SAMPRO knutit till sig.
2. Klicka pa koden SAMPRO.

3. Koden ldgger sig i Filt och Ledtexter/Rubrik

4. Klicka pa Lagg till
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|~ -
| Dimension. Frss.z:;enne|
1
3 Beskrivning
P ORG ORG
[} ~
¥ PROJ PROJEKT
PROJG PROJEKTGRUPP
PROJG PROJEKTGRUPP D
PROLED 2 PROJEKTLEDARE
INDIR INDIR KOSTN PROJ
SAMPRO SAMPROJEKT
SAM2 SAMPRO OVERGRIPANDE
SAMPR2 SAMPROJEKT 2
SAMORG SAMORGANISATION
Falt Ledtext/Rubrik
SAMPRO SAMPRO #=— 3 4
Datum-benamningar, -strukcturer l
83 visa kolumn ‘ Avbryt H Laqg till ‘
5. Koden dyker upp som ett urval och som kolumn.
Ar 2019
Projg | Kto3 201-899 Proj |* Konto 30000-8900C oOrg * vsh * Aktiv | * Motp |* Finans |*
AckUtfall  Utfall  Budget Budget
Projg Proj Konto @D]B—ll 2007 2018 2019

I stociverksamher I ppsaming indirekta UTE 20700 Balanserad kapitalforandring

Budget avstamning per PROJG kto2/kto3

552 218 552 664

Rapporten har samma uppstillning som Budget avstimning konto men pa en hogre
kontosummeringsniva, kto2 eller kto3. Rapporten har samma sokmdojligheter som

Budget avstimning konto.
Budget avstdamning per PROJG

e )

X[ [ ‘ Till Meny ‘

Vérden

Unvalw %} x Delsummor ‘l v‘ Nollrader (] Sidor ) Belopp visas i tkr
Ar 2019
Projg | Kio3 201899 | Proj [* Konta 30000-8900¢ org (N vsh *
AckUtfall Utfall Budget| Budget
Projg K102 2018-12 | 2017 2018 2019
| B 207 1977, 7100 977 102
400 Kostnader fir personal 2765 2268 2833 2849
500 Kostnader for lokaler 698 738 693 B78
520 Bvriga driftkostnader 795 B58 861 923
580 Gemensamma kostnader -3391| 5130 -3590| -3638
590 Finansiella kostmader 8 0 0
Summa [N 1102 1977 -1180 -390
-Loka\plciekl 207 Balanserad kapitalfGrandring -191 <191 -191 <191
Summa [N -191 -191 -191 -191

Onskar man se denna rapport pa projektniva:
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Ty -

- for ner begreppet projekt i rapporten

Budget avstamning per PROJG kto2
1. Hogerklick

='!Eucqela\-'stamnmg v! mwm a8 1] . | £d ‘ Till Meny ‘

vval 5} [T Ds!summori\ | Nollrader ) Sidor(%] Belopp visas | tkr
2. Klicka pa Daolj/visa

Ae 2019 kolumn
Projg * K03 201899 | Proil® 0. 30000-8900C Org |451 vsh [*
Dalj/visa kolumn

il Utfall Budget| Budget

Flytia forst
KTO Flynta viinster 2 2017 | 2018 | 2019

- andra Delsummor till 2 for att fa summering per projekt
Budget avst'ﬁﬁming per PROJG kto2
Byttill 2
‘Eﬂﬂgei avstamning \v‘ .|]|]| H ﬂ

Ingen
Urval ¥ "? 1 Delsummigr No
2

Ae 0010

Budget avstamning I6ner (valbart ar)

Rapporten visar en sammanstillning 6ver budgeterade 16nekostnader per person, men
en summering per person. Informationen dr himtad fréan bilden B20 Budget 16ner.

For att soka ut informationen for ett annat budgetér skrivs aret in i rutan Budgetar.

(=] al |7me | Skriv in nett

| annat ar
umalw Y [T Summor [1 ~|  Nollrader () Sidor (]
Budgetsr (2019
Anstalld |+ Projg |* Befattning [+ Proj |* Konto [+ org vsh [+ Motp |+

Arskosmad
Anstalld i Proj Konto Org Vsh Motp Text Omfan% Fordein%  inkl LBK

101 Ny person 1 LEKTBI lDUID‘UGUgemeﬂsarm 40140 Lon bitradande |ektorer 517 110 539999 100 40 150 530 ~
101 Ny person 1 LEKTBI 00100 Fo/Fo utb gemensamt 40140 Lon bitrddande lektorer 517 210 539999 / 100 60 225795
Summa 101 200 100 376 326 H

Vid 6verforing till Excel kommer alla kolumner med fran bilden B20 men ligger i dolda
kolumner som gar bra att ta fram.

Om man vi dverforingen bockar ur rutan Visa ikoner ser man anteckningar i klartext.

Budget avstamning % indirekta kostnader
Rapporten visar berdkningen av indirekta procentpaslag per organisatorisk enhet.

Ar 2019 org |l Filosofiska inst
Vsh #100,130,200 Vshg *

Summa Summa Summa Summa Beraknad Foreslagen Tillimpad
Vshg stodkostnader intema intakter ford bas kostnader fordelningsbas = %-sats %-sals %-sats
10 Utbildning grund/avanc 0 0 53N 53N 00 67,0 67,0 ~
13 Uppdragsutbildning 0 0 0 0 00 67,0 67,0
20 Forskning o 0 18074 18074 0o 420 420
0 0 23386 23386 0,0 176,0 176,0
X >

For att soka ut informationen for ett annat budgetér skrivs aret in i rutan Ar.
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Rapporter

Rapporterna Budget Resultatrakning ORG per VSH

Rapporterna Budget Resultatrakning ORG per VSH och Budget Resultatrakning ORG
per VSH KTO2 visar rapporter med samma uppstéillning men pa olika niva pa
summering av konton.

Budget Resultatriakning ORG per VSH

Budget RR ORG per VSH o & | TillMeny |
Budget RR ORG per VSH tknbyte : -
Ar 2019
ORG |* PROJG * Sampro |*

Man viljer organisatorisk enhet eller projektgrupp.

Rapporten ir fast i1 sin uppstéllning och visar de resultatrader som har budgetvirden.
Balanserat kapital visas inte i dessas rapporter. Det gar att klicka pé ett vdirde for att se
underliggande information.

Det gér att dndra rapporten sa att den visar viarden med redovisningstecken eller omvént
tecken genom att &dndra i rutan Varden:

Rapporten gér att skriva ut till PDF eller Excel.

Vid overforing till Excel méste man klicka ur Ta med formler enligt bildinstdllningar
for att rapporten ska visa rétt viarden i kolumn C Utb grund /avanc niva VSH 110-112.

Budget avstamning per verksamhet

Rapporterna Budget avstimning per verksamhet och Budget avstimning per verksamhet
kto3 visar rapporter med samma uppstéllning. Rapporten visar budget per verksamhet
per projektgrupp, antingen per konto eller en hogre kontosummeringsniva.

Budget avstamning per verksamhet

en: Budget matrisfatt per verksamher  |[I1 | ] 3B | My |

uvaiv 2 | Delsummor |Ingen | sidor (@ Belopp visas i tkr

2019
Kio3 201-899 Projg * Konto  30000-8999¢ Froj * org [N Motp *

vsh vsh vsh wsh Vsh
Konto 100 10 200 210 220 Total

20700 Balanserad kapitalfdrandring 1 anl 0 72 0 o 1 102‘ A
I denna rapport finns mojlighet till flera urval man kan vélja exempelvis:

- Projekt

- Projektgrupp — méste fyllas i, det gir bra med *

- ORG

- Konto, i defaultldget dr urvalet 30000-89999,20700,20710. Har kan man se
utfall pd ingdende balanserat kapital.
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Det gér att dndra visningslidge exempelvis genom att délja kolumner och éndra skalning
och omvint tecken.

Rapporten Budget avstimning per verksamhet kto3 visar en bra sammanstillning over
budgeten inklusive balanserat kapital.

Budget avstamning per verksamhet kto3

Varden: Budget matrisfalt per verksamhet | & ‘ Till Meny
a1} [T Delsummor hiv\ Sidor () Belopp visas i tkr
A 2019
Projg * Kto3 201-899 Proj * org [N Matp *
vsh Vsh vsh Vsh  Vsh
Projg Kio3 0 10 200 210 20 Toul
3 207 a 10 o 2 o0 e
401 Lonekostnader 1187 o 1527 0 o 2714
490 Bvr personalkostnader 3’ o o o 3
501 Lokaltjanstkostnader 235 0 4 o o 2w
502 Ovr interna lokalkostniader 78 o 418 o o s
504 Externa lokalkostnader o o s o o 5
522 Reparationer och underhall 7 o 10 o o 1
550 Resor, representation o info o o 3 o o 3
560 InkGp av varor B oo 10 o o 2
570 Kop av tjanster 273 0| 608 o o &
581 Univ gemens kostnader 16 o 2202 o o 338
583 Omi/fak-gemens kostnader 217 o 663 o o 940
585 Bibl gemens kostnader 725 0 2228 o 0 2954
586 Fordelade indirekta kostnader | -3 559 0 7591 o 0 11150
summa|JJill sto 540 0 149 0 0 3%
-Loka\pmjem 207 Balanserad kapitalfsrandring o 95 o0 95 o -191
summall Lok 0 95 0 95 0 -9
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