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1. Inledning

Denna lathund beskriver hur rapporten LR40 Kontoklass 7 (KKL7) anvands. Rapporten
ar tankt for kontroll av utbetalningar som bokforts i kontoklass 7, 1amnade bidrag och
stipendier.

Rapporten finns i Mappen LR under Beslutsstod/Fragor & Analys

Observera att i Uppfoljning uppdateras reskontrauppgifter endast en gang per dygn,
varje natt. Darfor forandras inte denna rapport under dagen.

2. Rutinen

Till varje tertialsbokslut och arsbokslut ska allt som ar bokfort (ver.datum) i kontoklass 7
ocksa vara utbetalt (forfallodag) under samma tertial.

FOr att sdkerstdlla att allt hinner bli konterat och attesterat i tid innan sista
utbetalningstillfalle finns i checklistan for bokslutsarbetet ett datum angivet da
utbetalningsblanketterna senast ska skickas for skanning, vanligen den 15: i
bokslutsmanaden.

I checklistan finns det ocksa uppgift om nar utbetalningen senast ska vara attesterad for
att hinna utbetalas i ratt period. Eftersom det inte ska utbetalas fler betalningar konterade
i kkl 7 efter den tidpunkten stangs det for kontering i kkl 7. Kkl 7 dppnas inte forrén forsta
stangningen i bokslutet ar klar. Det kan alltsa medfora att det en fordréjning av en
utbetalning.

Om utbetalningen inte gar med i sista utbetalningsfilen maste den makuleras och skapas
om pa nasta tertial/ar. Om det uppstar ska fakturan cirkuleras till FAC med texten "Kkl 7
makuleras och skapas om”. Det ar ett manuellt arbete dar LR-gruppen makulerar fakturan
och flyttar den till nésta tertial.

3. Uttag av rapport

Fyll i din org.enhet och tryck enter for att starta sokningen.
Ovriga falt ar redan ifyllda med réatt urval.

Rapporten visas all bokforing i Kkl 7 for leverantérsutbetalningar/-fakturor med status
Prel och Def for din org.enhet.
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LR40 Kontoklass 7 (KKL7) |

Varden: | MALL Alla vérdetyper (endast utfall) V| Visa som |‘|7abe1|7v| |]|]| E. YI ﬂlj |W|

Urval ¥ 9 Delsummor |m| Nollrader [_]  Sidor

ORG 172 | Forfallodatum(3a8&mm-dd) [* | Verdawm(a&35-mm-dd) [* | Fakturanr [* | Ar(fake) [*

Ar(bok) [* | KonToO [7* | status [#MAKHBET| BETV [* | Regdawm [+ |

ORG | Forfallodatum(3434-mm-dd) | Verdatum(4333-mm-dd) | Fakturanr | KONTO Status | BETV | UTFALL

172 | 2022-09-01 2022-11-01 10634402 | 77110 Bidrag t statl myndigheter | PREL [L30 | 2223000000
2022-10-21 2022-11-01 10646524 | 77110 Bidrag t statl myndigheter PREL |L30 1200 420 000
2022-10-25 2022-10-25 10665682 | 79310 Stipendier DEF Loz 160 056 000
2022-10-26 2022-11-1 10648731 | 77110 Bidrag t statl myndigheter PREL |L30 1481 585 040
2022-1028 2022-11-01 10664154 | 79330 Bidrag t priv in natura, hyror |DEF  [L10 45260172
20221108 2022-11-02 10665862 | 79330 Bidrag t priv in natura, hyror |DEF | L30 2012082
20221108 20221102 10665874 | 79330 Bidrag t priv in natura, hyror | DEF L30 4 499 974
20221108 20221103 10666024 | 79330 Bidrag t priv in natura, hyror | DEF L15 967 361
20221109 20221107 10666971 | 79310 Stipendier DEF Loz 160 056 000
20221110 2022-10-11 10654425 | 79330 Bidrag t priv in natura, hyror |DEF | L30 4 446 000
20221111 2022-11-01 10666342 | 77110 Bidrag t statl myndigheter | DEF | L30 | 3690180 000
20221117 2022-11-01 10657378 | 79210 Bidrag t privata fdretag, kons | PREL | L30 276968 016
2022-11-18 2022-10-19 10658297 | 79331 Bidrag t priv in natura, resor | DEF L30 81 468 504
2022-11-25 2022-10-26 10661167 | 79331 Bidrag t priv in natura, resor | DEF L30 64 102 428
20221125 2022-10-26 10661175 | 79331 Bidrag t priv in natura, resor |DEF | L30 64102 428
20221125 2022-10-26 10661475 | 79331 Bidrag t priv in natura, resor | DEF | L30 81 850 860
20221202 20221103 10665735 | 79331 Bidrag t priv in natura, resor | DEF L30 1967799 | ..

-903754301
< 5

K< H2 >

Observera att i Uppféljning uppdateras reskontrauppgifter endast en gang per dygn,
varje natt. Darfor forandras inte denna rapport under dagen.

4. Kontroll

Det som behover kontrolleras ar att forfallodag och ver.datum infaller inom samma
tertial samt se till att de som har status PREL blir beslutsattesterade innan kontoklass 7
stéangs i leverantdrsreskontran enligt tidplanen for bokslutet.

Ar det manga poster kan det vara enklare att fora over rapporten till Excel.

ORG Forfallodatum(3888-mm-dd) [+ | Verdatum(348&-mm-dd) [* | Fakturanr [* | Ar(faky) [*

Ar(poks) [* | KonTo [7* | status [#MAKHBET| BETV [* | Regdaum [* |

|ORG Farfallodatum(3434-mm-dd) | Verdatum(4333-mm-dd) | Fakturanr | KONTO Status | BETV | UTFALL

172 | 2022-08-01 2022-11-01 10634402 | 77110 Bidrag statl myndigheter | PREL [L30 | 2223000000|
2022-10-21 20221101 10646524 | 77110 Bidragt statl myndigheter | PREL |[L30 | 1200420 000
2022-10-25 2022-10-25 10665682 | 79310 Stipendier DEF [L02 160 056 000
2022-10-26 2022-11-01 10648731 | 77110 Bidragt statl myndigheter | PREL [L30 | 1481 585 040
2022-10-28 20221101 10664154 | 79330 Bidragt priv in natura, hyror |DEF [ L10 45269172
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5. Rattelser

Om datum inte stammer behover i forsta hand forfallodag andras. Ar fakturan
prelimindr gors det i portalen men om fakturan redan har status definitiv ska &ndring
goras fran Avancerat via Leverantorsreskontra - Faktura - Registrering (kommando
RK:LFR). Las mer om andring av forfallodag i medarbetarportalen under fragor och
svar: https://mp.uu.se/sv/iweb/info/stod/ekonomi/raindance/leverantorsfakturor/fragor-o-

svar#lfpffd

Om ver.datum &r fel. Kontakta avdelningen for ekonomi och upphandling (AEU) for
vidare hjalp, ekonomisupport@uadm.uu.se. Ange LR och kkl 7 i &rendemeningen.

Om utbetalningen inte &r gjord inom tertialet, se vidare instruktion ovan, avsnitt 2
Rutinen.

For vidare fragor kring denna kontroll eller utbetalningar i kkl 7 kontakta AEU
ekonomisupport@uadm.uu.se. Ange LR och kkl 7 i d&rendemeningen.




