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Prognos
Prognos registreras i en egen modul i universitetets ekonomisystem Raindance.

Med begreppet prognos avses en helarsprognos for innevarande rakenskapsar.
Upprattande av prognoser ar valfritt och kan goras for tva givna perioder varje ar:

Prognos 1 (P1) — Innehaller utfall for jan — apr samt uppskattat utfall for maj — dec.
Prognos 2 (P2) Innehaller utfall for jan — aug samt uppskattat utfall for sept — dec.

For att underlétta registrering av prognoserna uppdaterar AEU prognosbilderna med:

- Personalens kontering fran Primula s& som den ser ut i april respektive augusti.

- Prognos for avskrivningar av anldggningar som finns i anlaggningsregistret vid
P1 respektive vid P2.

- Faktiskt utfall for jan — apr i P1, respektive jan —aug i P2.

- Jamforelsekolumner for utfall foregaende ar, ack utfall per april/augusti, budget
innevarande ar samt senaste prognos (ej i P1, i P2 syns det som lades in vid P1).

For att prognosen ska bli synlig i andra moduler i Raindance méste den forst
definitivsittas. Anvindarna meddelar nir deras prognoser ar klara genom att mejla

till ekonomisupport@uadm.uu.se. AEU arbetar kontinuerligt med att lasa och
definitivsdtta prognosen for de institutioner som meddelat att de dr klara. Om AEU inte
meddelas definitivsitts prognosen strax fore det att P2 6ppnas for registrering. All info
om tidplan finns samlad pa medarbetarportalen.

Meny - Portalen

Budget & prognosmodulen aterfinns under Beslutstod > Budget & Prognos >
Registrering & Avstamning.

Beslutsstod

Budget & Prog@s Uppfol] ng/

4 Registrering & Avstamning
b |

Under Budget & Prognos finns bilder dar du kan registrera budget/prognos. Dér finns
ocksa avstamningshilder. Din behorighet styr vilka bilder som syns och vilka
organisationsenheter du kan prognostisera pa.


mailto:ekonomisupport@uadm.uu.se
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Registrering & Avstamning

Urval:|Alla w Senast anvanda:|Valj bild... hd

Alla Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | MALLAR | Prognos avstamning | Prognos registrering | System

Det finns flera flikar i menyn:

- Alla—innehaller alla bilder du har behérighet till

- Admin — innehaller bilder for central registrering av statsanslag och
gemensamma kostnader samt mojlighet att Oppna/stdnga konton och
kontogrupper for registrering. Endast ett fatal ser denna flik.

- Budget avstdamning — innehaller avstamningsbilder for budgetarbetet

- Budget registrering — innehaller registreringsbilder for budgetarbetet for:
statsanslag, l6ner, avskrivningar, intékter/kostnader, indirekta kostnader.

- Flerarsplanering — innehaller registreringsbild pa olika organisatorisk niva.

- Prognos avstamning — innehaller avstamningsbilder for prognosarbetet.

- Prognos registrering — innehaller registreringsbilder for prognosarbetet for:
I6ner, avskrivningar, intékter/kostnader, indirekta kostnader.

For att komma tillbaka till huvudmenyn finns pa alla flikar knappen Till

Till Meny M
eny.

Generellt om budget & prognosmodulen

Alla bla texter eller siffror i modulen har en lagre niva som man kan klicka pa for att se
en specifikation, exempelvis:

- Kontogrupp - Konto

- Projektgrupp = Projekt

- Utfallsvarden - Transaktioner

- Budgetvéarden - Budgetverifikat

- Prognosvarden - Prognosverifikat

For att komma tillbaka till den ursprungliga bilden klickar man pa den bla pilen.

N

B20 Budget Ioner |-

lval e [Py [T



Uppsala universitet Version 2022:1
Avd fér ekonomi och upphandling

Beslutsstéd

* Bokférings-
order

Projekt Administrera Avancerat

Obs! Man maste spara loner och avskrivningar till verifikat for att vardena ska bli
synliga i P50 och i avstamningsbilderna.

I alla rubriker och urval gar det att soka efter onskade koder eller benamningar i
kodguiden. Urval kan goras pa olika satt:

- <Valj> betyder att ett urval maste goras.

- For att soka flera enskilda objekt anger du ett kommatecken (,) som avskiljare
mellan de valda objekten.

- For intervall anger man ett bindestreck (-) mellan objekten.

- Med stjarna (*) far du alla objekt. Stjarna (*) kan anvandas om du vill ange
objekt som borjar eller slutar med vissa tecken.

- Med bradgard (#) far du alla objekt utom ett angivet intervall.

- Med blankt i ett falt far du alla objekt som inte har nagot vérde i det valda faltet.

- Semikolon (;) betyder till och med.

Du kan kombinera olika urvalssatt i urvalsrutorna.

Bilder
Fler av bilderna bestar av en bild med en tillhérande kopplad bild, angiven med (b).

LNl Tl P20b Prognos 1oner spara till verifikat

Man registrerar prognosvarden i den forsta fliken. Klicka pa Infoga rad for att lagga till
rader. Efter du gjort dina andringar har du mojlighet att trycka pa nagon av nedan
knappar.

Spara Spara flera Rdkna om Infoga rad 1 El

R&kna om - Uppdaterar vardena i bilden samt gronmarkerar de forandrade vérdena.

Laned

¥t | Omfatt® | Méanlén | Fordeln®% | Frén Till Arslan méan
4 50 49900 15/| | Jan = || | Dec = 44910
7 10 54700 11)| | Jan || |[Dec = T 220

E-

Spara — Vardena sparas till ett varderegister. Samtidigt blir vardena tillgangliga i den
kopplade bilden. Om du anvander denna knapp behéver du dven i den andra bilden
klicka pa Rakna om for att vardena ska uppdateras.

Spara flera —Vérdena uppdateras och sparas i bada flikarna.

Det ar den kopplade bilden som sparar vardena till ett prognosverifikat.
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Visning

I manga bilder kan man andra utseende pa bilden pa olika sétt.
Sidor Ursprungslaget ar oftast att rutan Sidor ar ifylld. Da far man sidbrytning i

bilden och sidorna ligger i flikar langst ner. Bockar man ur Sidor far man

en rullningslist for hela urvalet. Om Sidor &r urbockat tar bilden nagot

lagre tid att visas men man far en dverblick dver samtliga rader.

Flera Delsummor kan véljas i bilden beroende pa antal objekt/kolumner

Delsummor |Ingen +

som finns synliga. Om du valjer 1 summeras det forsta objektet/den forsta

kolumnen. Om du valjer 2 summeras &ven det andra objektet/den andra
kolumnen. Delsumman visas nedanfor varje objektskod t ex verksamhet
och projekt.
Nolirader (] Om rutan for Nollrader ar ifylld far du alla varden dven om de &r noll
totalt.

Hogerklicka pa en kolumnrubrik i bilderna for att byta plats

Haégerklick pa rubriken o 8 . ; h
. pa kolumnerna eller &ndra hur informationen visas.

onta

Flytta forst
20700 Balansera .
Flytta vanster

58400 Universite|  Flytta higer

58500 Fakulters¢  Flytta sist

58550 Biblioteks Dalj/visa benamning
Dolj/visa id

L
Proj Kor

Hogergklick P 4

pa Urval

Flytta forst
Flytta vanster

F

*

Hogerklicka pa urval for bilderna for att lagga till som
kolumner.

Proj Flytta héger

-001000 Uppsamling ~ Flytta sist
Délj/visa benamning

Dolj/visa id

Budget

201] Hogerklicka pa en kolumnrubrik for att &ndra

installningar pa en vardekolumn t ex sortera, dndra
skalning eller byta tecken.

Urval, sortering och skalning...
Dalj kolumn

Visa dolda kolumner
DNTRTTY ||

Féljande instéllningar kan goras genom att markera 6nskade parameter, for en kolumn

eller for alla kolumner. Andringar som gors i bilden aterstélls nar man gar ut fran bilden

och sparas alltsa inte.
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Urval Inget urval

Sortering @ Nej () Fallande () Stigande M

Skalning {® Ingen () Hundratal () Tusental () Miljoner {_} Procent
Antal decimaler 0
Teckenbyte D
Andra alla kolumner (g] %) D

<

Avbryt ok

Beskrivning av knappar och ikoner

| de flesta bilder finns verktygstips, s k tooltips. Genom att féra markoren éver en bla
text visas da en liten ruta med hjalptext eller forklarande text.

Pa fler sidor finns det information om vad som galler for sidan:

di Knappen Till Excel anvénds nér du vill 6verfora den bild eller bilder som visas
till Excel. Féljande pop-up-ruta kommer da fram med olika val.

= Avser att importera fran Excel maste bockas i

1 0 om det ar det som &r avsikten.

|
= Vill man inte ha ikoner med till Excel bockas

J O Visa ikoner ur. Anteckningar kommer da som text.
= Exportera alla flikar gor att alla kopplade bilder
O overfors till Excel. Du behdver alltsa inte ga in pa

’ o de separata flikarna i en bild (t ex P20 och P20Db)

for att fa samtliga flikar.

Exportera till PDF.

¥~ Uppdatera sidan, laddar om bilden efter att manuellt eller via s6kning har
“ ' andrat urvalsfalten.

V. Sparadina personliga urval for aktuell bild. Detta filter ligger kvar pa bilden till
dess att det tas bort.

% Tar bort sparat urval.

e Angra det senast sparade budget-/prognosvérdet. Knappen visas bara nar det &r
mojligt att angra.
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Andra... Oppnar upp falt for registrering.
Avbryt Avbryter utan att spara.
Spara Sparar ifyllda varden.
B Ger mojlighet att fran en kolumn automatiskt berdkna en annan kolumns
Fordela... "
varde.
. Beréknar summor och totaler nar du fyllt i nya varden. Férédndrade
Rékna om 3 .. N
varden markeras med gron bakgrundsfarg.
Infoga rad nér du vill lagga till t ex ett eller flera projekt/personer
Infoga rad 1

som inte finns sedan tidigare. Antalet rader som infogas bestdms av
siffran i rutan bredvid infoga rad-knappen.

@ Anvands nar du vill klistra in varden som du andrat i Excel.

Inl&sta varden
Vid prognosperiodens start har varden lasts in till prognosbilderna.

- Anstdllda med I6ne- och konteringsinformation fran Primula ar inlasta till bilden
P20 Prognos l6ner. Manadslonen ar aktuell 16n i april respektive aktuell [6n i
augusti.

- Prognostiserade avskrivningar pa anlaggningar som fanns i Raindance per
april/augusti &r inlasta till bilden P30 Prognos avskrivning befintliga
anlaggningar.

- 1 P50 &r utfall foregaende ar, utfall innevarande ar samt budget for innevarande
ar inlasta.

Registrering

Genom att klicka pa fliken Prognos registrering ser man registreringsbilderna for
prognosarbetet. For att komma till en bild dubbelklickar man pa raden for bilden.

Alla | Admin | Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | MALLAR | Prognos avstamning

5

P00 Prognos status projektgrupp med notering
P20 Prognos loner

P30 Prognos avskrivning befintliga anlaggningar
P35 Prognos avskrivningar utan projg och status
P50 Prognos intakter/kostnader konto

P60 Indirekta kostn berakning till verifikat
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For att registrera budget/prognosvarden inleder man med att trycka pa knappen Andra
som innebér att man 6ppnar upp falt i bilderna for registrering. Det finns olika satt att
registrera varden:

- Skriva in varden manuellt
- Berakna vérden baserat pa varden i en annan kolumn (tex utfall féregaende ar)
- Klipp in data fran klippbordet

Skriva in varden manuellt

Endast kodkombinationer med varden visas i bilderna. Det innebar att det man ser i
ursprungsléaget ar projekt och konton med utfall féregaende ar, innevarande ar eller
budget innevarande ar.

For att budgetera/skriva in prognosvérden pa flera rader, t ex ett nytt konto pa ett
befintligt projekt eller ett helt nytt projekt, folj nedan steg.

1. Infoga rad (en eller flera). Star man ingenstans i bilden erhalls en tom rad Gverst
nar rader infogas. Star man pa en rad erhalls en rad med samma koder som den
raden man star pa.

2. Registrera darefter koddelar genom att skriva in manuellt eller valja in fran
kodguiden. For att valja fran kodguiden, sta pa raden > hogerklicka pa
kolumnrubriken for koddelen > sdk fram dnskat objekt.

| prognosbilderna galler redovisningstecken vilket betyder att intdkter registreras med
minustecken och kostnader utan tecken.

Belopp registreras i kronor (SEK).

Konto, projekt och motpart ar obligatoriska koddelar. Fran koddelen for projekt
kompletteras koderna for organisationsenhet och verksamhet automatiskt. Motpart
registreras oftast pa motpartsgrupp. Obs! Det &r viktigt att registrera intern
motpartsgrupp 9* om det &r en intern motpart eftersom detta paverkar berakningen av
procentsatsen for indirekta kostnader.

Beréakna varden baserat pa varden i en annan kolumn

Det ar mojligt att automatiskt berdkna prognosvarden baserat pa varden i en annan
kolumn, t ex utfall féregaende ar.
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For att anvanda denna funktion gér du in i P50 och klickar pa Andra....
Klicka darefter pa knappen Fordela. ..

‘ Fardela... ‘

%-berakna

Anvands nér du vill berédkna budget/prognos som en procent av ursprungsvardet i en
annan kolumn, t ex plus 2 % av foregaende arsutfall. Resultatet av berakningen laggs i
budget-/prognoskolumnen. Inget procenttecken ska fyllas i.

Fordela
Fiardela radsumma ‘

Uppdatera kolumn| Ny prognos 2021-08 v|Gkafminska i% Ur\ral| Proj
Hamta fran kolumn| Utfall 2020 v|
| Avbryt H Utfr ‘ Avrundning | Ingen avrundning v|

Fordela radsumma

Anviénds nar du har en totalsumma som ska fordelas pa alla eller nagra rader enligt en
annan kolumn. Summan ska anges i hela kronor (ej tusental). T ex ndr du har en summa
som ska fordelas pa flera verksamheter inom en budget-/prognoskod.

Fordela

Uppdatera kolumn| Ny prognos 2021-08 v|FE}'rdeIa varde |:| Ur\rall Proj v| |:|

Férdela enligt kolumn| Utfall 2020 v|

‘ Avbryt H Utfor ‘ j‘\‘-’Wnd“iﬂq|Ir1gena\.’rundning V|

Klippa in data fran klippbordet

Anvands nér du vill Klistra in varden som du dndrat i Excel. Formatet i det som klipps in

maste vara exakt enligt Raindance uppstéllning och den erhalls genom att forst
exportera P50 till Excel. Obs! Man maste ange att avsikten ar att senare importera fran

Excel.
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| Avbryt Ok

Fyll i varden i gulmarkerade celler som &r andringsbara i Excelmallen. Obs! Goér
inga forandringar i uppstallning. Nar du ar klar, markera allt fran rubrik till
summeringsrad > Kopiera > Gar till Raindance och klipper in genom att klicka

pa knappen .

Man kan kombinera olika registreringsmetoder pa olika typer av resultatposter, tex:

- For konto 20700 Ingaende balanserat kapital eller 50100 Internhyra / 50109

?

Fordelning internhyra. Man kan soka ut just dessa konton for registrering pa hela

projektgruppen.

- For t ex bidragsintakterna kan du sdka fram endast resultatkonton 30000 - 79999
i urvalet for att se vilket varde intakten maste ha for att projektet ska ga i noll.

Felaktiga koddelar

Om ett varde inte gar att spara eller ar felaktigt markeras cellen med en réd
ram. Stall markoren i cellen exakt pa koden eller beloppet sa visas en tooltip
med felmeddelande. Varden i rodmarkerade celler sparas inte. Aven om det uppstar

réda celler sa sparas de véarden som inte blir réda.

Felaktiga koddelar uppstar nar man har:

- Registrerat en exakt identisk rad som finns sedan tidigare. For att avhjélpa felet
maste nagon koddel &ndras alternativt att raden tas bort och vardet laggs till pa

den rad som finns sedan tidigare.

- Registrerat pa en koddel som &r passivmarkt eller har ett felaktigt tidsintervall.

For att avhjalpa felet maste koddelen hanteras, kontakta AEU.

Rutin for att spara

Rutinen for att spara ar att pa bilden:

- Réknaom
- Kontrollera resultatet
- Spara

- Spara flera bokar till verifikat

Pa den kopplade bilden:

11
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- Andra

- Ré&kna om

- Kontrollera resultatet
- Spara

POO - Status

FOr att kunna registrera prognos pa en organisationsenhet maste prognosen ha status
Oppen. Andring av status gors i P00 Prognos status projektgrupp med notering. For att
komma in i P00, dubbelklicka pa raden i bilden.

Alla | Admin | Budget avstamning | Budgetregistrering | Flerarsplanering | MALLAR | Prognos avstamning

& | P00 Prognos status projekigrupp med notering =
"| P20 Prognos Tomer

P30 Prognos avskrivning befintliga anlaggningar

P35 Prognos avskrivningar utan projg och status
P50 Praognos intdkter/kostnader konto
P60 Indirekta kostn berdkning till verifikat

I bilden som nu visas kommer du att se falt dar du kan skriva in projektgrupp(er), status
eller anteckning. Du kommer ocksa att se data i kolumnerna enligt bilden nedan.

Projg | <Valj= Status |* Ant |*

Frojg | Status | Ant

Skriv in projektgruppen du vill aktivera i faltet Projg. Du kan endast se de
projektgrupper som du har behorighet for.

Foéljande statusar anvéands i kolumnen S/Status:
0 = Gr4, ej paborjad
20 = Gron, Oppen

25 = Gul, last
B 30=R0dd, stangd

Oppnallasa projektgrupp
Att 6ppna och lasa projektgrupp, andra status, gors pa samma satt i bade budet och
prognos. For detta finns tva metoder, en projektgrupp i taget eller alla samtidigt.

Oppnalldsa en projektgrupp i taget

Klicka pa den gra statussymbolen.

12
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. B00 Budget status projektgrupp med notering
. _ ——— 1. Ange en projektgrupp eller
3] Q@ | LU= | ORG* for alla projektgrupper
ural ™ idor ] Status: 0=Gr4 (g] pAbérjad), 20=Gron (& = =Rid (sta
. j pabdrjad), 20=Gron (Gppen), 25=6ul (14st), 30=Rad (sténgd)
Ar 2019 2. Klicka pa den gra
Projo | S |* Status |* Ant |* prisman
Projg S Ant Dok
) .
I ¢ 0 ||Z]®)| T 3.Klicka pa
OK
<
| Andra... |

© Symbolen for status byter da farg till gron och projektgruppen &r da éppen.

Oppnal/las alla projektgrupper samtidigt

B0O Budget status projektgrupp med notering

1. Fyll i org*

2 Klicka pa stdmpeln
H < oS Till Meny 3. Kiicka pa Ok
may 2 R Sidor () Status: 0=Gra (ej pAborjad), 20=Gron (Gppen), 25=Gul (last), 30=Rod (stangd
2020
Projg I
Projg Status %
Stodverksamhet < —
Lokaler & ‘
1
Lokalprojekt L= |
Bekrafta andring av status |Ooppnad -> Oppen rader) ¥ L
Medfin o ranta 154 3
s e &
Semesterskuld ok Avbryt
Tillfalligt RD 17 =>18 @

Nar prognosen &r klar meddelar man avdelningen for ekonomi och upphandling (AEU).

AEU definitivsatter prognosen och projektgrupperna far da status stangd. M
Om en prognos som &r stangd behdver dppnas igen, kontakta AEU.

Ovriga ikoner pa bilden P00
ﬁ Det finns mojlighet att skriva dvergripande kommentarer for prognosen i

kolumnen Ant genom att klicka pa ikonen med pennan och skriva i pop-up-rutan

> Spara > Sténg.

' % | Det finns mojlighet att bifoga dokument i formaten Excel, Word, PDF,

Powerpoint i kolumnen Dok genom att klicka pa ikonen med pappret > bifoga

ett dokument fran din dator > Bifoga > Sténg.

13
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P20 - Loner

Primulas konteringsrader har lasts in till bilden for prognos av I6nekostnader. Avsikten
med bilden &r att ga igenom alla anstéllda och gora eventuella férandringar i kontering
och omfattning i enlighet med planerna for resterande manader. Det & manaderna efter
prognosmanaden som ska korrigeras vid behov.

| prognos 1 innebér det att prognosen innehaller det faktiska utfall for januari — april och
efterfoljande manader far prognostiserade varden. Alla tillagg som gors sker alltsa pa
maj — dec. Samma princip galler i prognos 2.

For att komma till registreringsbilden dubbelklickar du pa P20 Prognos loner.

Alla | Admin | Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | MALLAR | Prognos avstamning

PO0O P 1 terin

P20 Prognos lgner

P30 Prognos avskrivning befintliga anldggningar
P35 Prognos avskrivningar utan projg och status
P50 Prognos int&kter/kostnader konto

P60 Indirekta kostn berakning till verifikat

Bilden for P20 I6ner ar avsedd for att prognostisera en projektgrupp ar gangen. Alla
anstallda med kontering pa projektgruppen dyker upp i listan i P20 I6ner. Det gar att
soka fram och skriva in varden for hela den organisatoriska enheten pa en gang men det
blir tungt for systemet och det gar darfor mycket langsamt for bilden att laddas och for
varden att uppdateras.

Bilden du far upp bestar av en bild (P20 Prognos léner) och en kopplad bild (P20b
Prognos loner spara till verifikat). | bilden P20 Prognos I6ner fordelar man alla

anstalldas l6ner per konteringsstrang och sparar till véarderegister. | den kopplade bilden
P20b Prognos l6ner spara till verifikat bokfors l6nekostnaderna i prognosen.

P20b Prognos loner spara till verifikat

Centrala parametrar

Den slutliga arskostnaden for en anstalld berdknas dels pa forutsattningar per anstalld
och dels pa centrala parametrar.

2019 04 2019-04 2,00 10 51,0 13

- Loneokningsprocent beraknar 16nedkning fran oktober for att fanga in
preliminar I6nedkning fran xxxx-10-01.

- Lonebikostnader (LBK) samt semesterlonetillagg vilka beréknas varje manad.
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- Det totala paslaget pa I6nen &r enligt parametrarna ovan 51,95%. Paslaget bestar
av LBK pa direkt 16n + semesterlonetillagg + LBK pa semesterlonetillagg

Spara inlasningen
Det ar bra att spara den ursprungliga inldsningen genom att fora éver hela

organisationsenhetens lista till Excel. SOk ut listan genom att fylla i ORG* i rutan for
Projg och tryck Enter.

ﬂl Nar listan visas klickar man pa Excel-ikonen for att fora 6ver till Excel och
sparar pa datorn.

Till nasta prognostillfalle kan man vilja lasa in férandringar man gjorde i den forsta
prognosen pa bilden P20. Darfor ar det bra att 4ven spara prognosens resultat nar
I6nerna i bilen P20 &r klara pa samma satt som man sparat den ursprungliga inlasningen.

Befintliga anstéllda

Ga igenom alla anstéllda och definiera kostnaden per kontering genom att registrera
varden i andringsbara félt. Inga justeringar ska goras for manader som redan har
passerat vid prognostillféllet.

Anstallningen

o Omfatt% - Tjanstens omfattning

o Manlon - Inlast manadslon

o Fordeln% - Andel av tjansten férdelad pa raden

o Till och Fran &r default inlagt januari till december, dndra efter behov

Arslon = Omfattn %* MAanlén * Férdeln % * antal méanader,
I exemplet nedan: 100% * 10.000 * 20% * 12 = 24000

Proj Anstalld Befattning Konto Org vsh Motp Text Siutdat. Omfatt% Manlon Fordeln%  Frin Till Arsion
&Lednmg FO 103 Ny person 3| PRODIR | 40340 Uppdragstillagg forestandare - 200 539999 & 100 10000 20/ |Jan v | |Dec ¥ | 24000
-ursknmgsadmln stration 103 Ny person 3 PRODIR 40340 Uppdragstillagg forestandare 200 539999 & 100 10 000 80| |Jan v | |Dec ¥ | 96000

200 20000 100 2 24 120000

Procentuell 16nedkning

o Lonebkning i procent beraknas med automatik pa alla personer oavsett
om personen &r beréttigad till 16nedkning eller ej.

o Lonedkning % per manad (for personen totalt)
= Manlon * 16nedknings-% (10.000 * 0,0251 = 251 kr)

o Lonedkn % per ar (I6nedkning pa raden)
= Manlon * Férdeln % * antal manader * l6ne6knings-% (10.000 * 20% * 3 *
0,0251 = 602 kr)
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Lonedkn kr Lonetkn kr  Lonedkn % Lonetkn % Semester- Arskostad

Arsion |~ ménad Fr Ti Ar permanad  perAr tilagy LBKikr inkl LBK
| 24000 0]/ |Jan || [Dec | 0 251 602 320 12461 37 383
| 96 000 0 |JEII"I - | |DEC - | 0 251 2410 1279 49844 149 533
- 120 000 0 2 24 0 502 iz 1599 62306 186 917

Lonebkning i kronor

o

L6nedkn kr manad anges vid exempelvis 16nedkning enligt

doktorandstege, om forandring sker under resterande del av aret.

o

Obs! Om personen har delad kontering maste tillagget proportioneras i

forhallande till férdelningsprocenten, 100 kr och 400 kr i exemplet (om

total I6nedkning ska vara 500 kr).

Fr och Ti avser manader da I6nedkningen har skett. Lonedkningen ar

angiven i kronor (SEK) och ger default januari till december, &ndra efter

behov.

o Loneokn kr Ar visar den totala 16nedkningen i kronor for aret

= Lonedkning kr manad * antal manader
(100 * 12 = 1.200 kr)

Lonedkn kr Lonetkn kr Lionetdkn % Lonetkn % Semester- Arskosmad
&rsliin ménad Fr Ti Ar permanad  per Ar tilagg LBKikr inklLBK
24 000 100/ |Jan | [Dec | 1200 251 602 335 13069 39 207
96 000 400 |Jan | |Dec v| 41800 251 2410 1342 52276 156827
120 000 500 2 24 6 000 502 3012 1677 65345 196034
Semestertillagg (for raden)
= (Arslén + Loneokn kr Ar + Lonedkn % per Ar ) * 0,013
((24.000 + 1200 + 602) * 0,013 = 335 kr)
Lonedkn kr Lonetkn kr Lonedkn % Loneokn % Semester- Arskostad
E?rsliin ménad Fr Ti Ar permanad = per Ar tillagg LBKikr inkl LBK
24 000 100/ |Jan | |Dec v| 1200 251 602 335 13069 39207
96 000 400 |Jan | |Dec v| 45800 251 2410 1342 52276 156827
120 000 500 2 2 6 000 502 3012 1677 65345 196034

N&ar automatisk Il6nedkning inte ska berdknas

Om automatisk I6nedkning inte ska beraknas pa en person kan justering goras for att
utjamna lénedkningen. Man registrerar da en negativ 16nedkning i kronor motsvarande
det automatiska beloppet som erhdlls i kolumnen Lonedkn % per Ar, delat med antal
arbetade manader. 602 / 12 = 50 registreras med minus i Lone6kn kr manad for att

utjamna.
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Lonedkn kr Lonedkn kr Lonedkn % Lonedkn % Semester- Arskostnad
Arslon ;mr\ Fr Ti Ar ermanad  per Ar tilligg LBKikr inkl LBK
2@] |Dec v | 600 251 602 N2 12157, 36472,
96 000 201 ‘5:_| |Dec v| 2412 251 2410 | 1248 48623 145868 °
120 000 3012 502 | 3012 | 1560 60780 182340

Om det istallet for automatiskt procentuell 16nedkning endast ska galla fast belopp far
man gora en kombination av 16nedkning i kronor och justering av automatisk
procentuell 16nedkning. | kolumnen Lénedkn kr manad registrerar man
mellanskillnaden mellan det fasta beloppet och justeringen per rad, 100 — 50 = 50 kr /
400 — 201 = 199 kr

Vid registrering av 50 kr ger det en total I6nedkning pa 600 + 602 = 1.202 kr vilket
motsvaras av 100 kr * 12 man = 1.200 kr

Iﬁneijlm kr Lonedkn kr  Lonetkn % Lonetkn % Semester- Arskosmad
Arsion  méapad=. Fr Ti Al _permanad  per Ar tilligy LBKikr inkl LBK
24 000 50 Han v {Dec | 600 251 602 328 12765 38295
96 000 199 | F\ |Dec_v| 2388 251 [ 2410 | 1310 51054 153162
120 000 249 2 24 2988 502 3012 1638 63819 191457

Antal konteringsrader

En anstélld kan ha flera konteringsrader men man kan bara registrera en unik
konteringsstrang en gang per person. BehGver man ha samma konteringsstrang fler
ganger pa en person pga. olika omfattning pa ett projekt under olika manader som
personen ar anstalld, kan man andra befattning alternativt lamna faltet for befattning
blankt. Da blir raderna unika.

Om en anstallds I6nekostnad ska prognostiseras pa t ex ett annat projekt infogas en ny
rad. Den nya raden far samma uppgifter som raden man stod pa nar man infogade raden.

Nya raden har fler &ndringsbara félt &n den ursprungliga raden och man registrerar
raden som den ska vara. Detta innebér att nar du val har sparat en rad sa blir den i viss
man last. Om du registrerat raden fel, tex fel VSH, maste raden tas bort och en ny rad
skapas.

Man kan se en persons fullstandiga kontering genom att klicka pa personens

anstallningsnummer i listan. Alla rader som personen har aterfinns da i listan och dessa
ar justerbara precis som i den ursprungliga listan.
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Proj peeithie Klicka s

736300000 Ekonomiavdelningen 101 Ny person 1

P20 Pragnos Ioner Klicka pa pilen v!d P2_0 Prognos Ioner for att komma tillbaka
till den ursprungliga listan.

Nya anstallda

Det finns mojlighet att 1agga till nya personer, antingen befintliga inom universitetet
eller helt nya. Anstallda soks fram genom att klicka pa Infoga rad > Klicka pa
kolumnrubriken Anstélld > Kodguiden kommer fram.

Nya personer 101-130 ligger forst i listan och andra personer séker man fram genom att
ange namn/del av namn i rutan bendmning i kodguiden och klicka pa S6k. Dubbelklicka
pa personen sa hamnar den som anstélld pa den nya raden.

. Ny anstalld 101-130
Sok kod Befintlig anstélld del av namn + enter
Dubbeklicka pa personen

Favoriter

Kod enamni

*

Anstilld

101 Ny person 1

An AL~

Det finns olika sétt att inte prognostisera kostnad for en rad:

- Om man vill ha raden kvar men inte berakna nagon lonesumma kan man satta
0% i faltet Omfatt %.

- Om man vill ta bort raden helt klickar man pa soptunnan sa tas raden bort. Om
man angrar sig kan man soka upp den anstéllde igen och fortsétta
prognostiseringen men tappar tidigare given information som befattning,
manadslon mm.

Obs! Om du ska ta bort en rad, anvand forst Rdkna om och Spara. Om du gjort andra
forandringar och darefter tar bort en rad sa forsvinner de forandringar du gjort om du
inte sparat innan du tar bort en rad.
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Det finns mojlighet att 14gga till en anteckning per konteringsrad i kolumnen Text.
Klicka pa pennan > Skriv anteckning > Spara. Pennan blir bla och fér man muspekaren
Over ikonen ser man texten.

Kontroll fordelade I6ner
Man kan kontrollera att en person inte &r mer an 100% fordelad genom att:

| bilden P20 Prognos léner titta pa en person i taget. Ange anst-id i faltet Anstalld och
sok fram personen eller klicka pa ordet Anstalld vid sokfaltet och sok fram personen i
kodguiden.

Urval ™ ﬁ m Delsummor (Ingen +* Siclor

2018 2,51 1

Projg 51800 Proj * Anstalld * Befattn

Man ser da alla rader med kontering som den anstéllde har inom organisationsenheten.
Kontrollera att summeringen av kolumnen Fordeln% blir 100%. Det kan bli annan
fordelningsprocent &n 100% om en anstalld:

- Ar konterad pa en annan organisationsenhet. Rader pd annan
organisationsenhet ar inte synliga.
- Har uppdragstillagg.

Man kan fa en summering per person i listan om man soker ut exempelvis en
projektgrupp:

1. Flytta kolumnen Anstalld sa att den ligger forst (langst till vanster) genom att
hogerklicka pa kolumnrubriken och valja Flytta forst.
2. Klicka pa Delsumma och valj 1 s summerar varje person.

For en helhetsbild och kontroll av organisationsenhetens konteringar kan man ta fram
en lista med alla anstéllda i bilden P20 Prognos l6ner genom att soka pa ORG*. Listan
gar att fora dver till Excel for fortsatt bearbetning. | denna lista far man med alla detaljer
fran l1onebilden.

Tips! Bocka ur rutan ”Visa ikoner” samt markera ”Avser att importera fran Excel” for
att filen ska bli lattare att bearbeta.
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Spara léner

Nar arbetet i bilden ar klart klickar man pa Rakna om > Kontrollera resultatet > Spara.
Ga till den kopplade bilden, kontrollera att ratt urval har arvts och klicka pa Andra >
Rakna om > Spara. Det gar dven att trycka pa knappen Spara flera for att spara P20b till
verifikat direkt fran P20 Prognos loner.

Spara Spara flera Rékna om Infogarad |1 @

Nu visas prognostiserade lonekostnader i bilden P50 Prognos intakter/kostnader konto.

P30 - Avskrivningar befintliga anlaggningar

Simulerade anlaggningar och avskrivningar har lasts in fran anlaggningsreskontran i
Raindance och aterfinns i P30 Prognos avskrivning befintliga anlaggningar. Inlasningen
ar gjord efter bokslut i april/augusti.

Alla | Admin | Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | MALLAR | Prognos avstamning

P00 Prognos status projektgrupp med notering
P20 Prognos léner

C || P30 Prognos avskrivning befintliga anlaggningar :)
" P35 Prognos avekrivmingar atan projg och status

P50 Prognos intakter/kostnader konto

P60 Indirekta kostn berakning till verifikat

Bilden for befintliga avskrivningar visar inlasta
avskrivningar per projekt. For att se vilka
anlaggningar posten bestar av kan du titta i Urval: |Alla v Senast anvanda:|Valj bild
rapport AR30 Avskrivningsprognos 5 ar under
Fragor & Analys.

Fragor & Analys

Alla | AEU Avstamning | Balans oc

Inga @ndringar kan gdras i denna bild. Om _ _

nagon korrigering behover goras pa befintliga re L:"Aﬁ;"g

anlaggplngar, tex om en anlaggning ska flyttas \ AROT Avet EK/AR per ORG

under aret eller ska utrangeras, registreras den AR30 Avskrivningsprognos 5 ar

andringen i P40 genom att gora en negativ rad ARA0 Avst EK/AR *INVPRO*

som balanserar ut det som Stél’ | P30 OCh ny Anlaggnings verifikat och ev fakturabild
. . L 0 . . OLD AR40 Avst EK/AR *INVPRO*

registrering gors pa nytt projekt i P40.

Avdelningen for ekonomi och upphandling sparar bilden till verifikat.
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P40 - Avskrivningar nya anlaggningar

Avskrivningar for nya anldggningar berdknas separat och registreras i bilden P40
Prognos avskrivning nya anlaggningar. Det ar &ven hér du lagger in eventuella
korrigeringar pa befintliga anlaggningar, tex om en anlaggning ska flyttas under aret
eller ska utrangeras.

|1 POO Prognos status projektgrupp med notering
|1 P20 Prognos lGner

|1 P30 Prognos avskrivning befintliga anldggningar
|1 P40 Prognos avskrivining nya anlaggningar

|1 P50 Prognos intdkter/kostnader konto

| 1 PGO Indirekta kostn berakning till verifikat

For att lagga till anlaggningar i P40 Prognos avskrivning nya anlaggningar, klicka pa
Andra. Dérefter klicka pa Infoga rad.

‘ P40b Prognos spara nya avsk till verifikat

P40 Avskrivning nya anléggningar | a B Till Meny
ual ™ [0 [T Delsummor - sidor () Registrera i kr. Motpart obligatoriskt
2021 Projg 11330
Proj * og * Vsh ¢ At * Motp * Finans * Ayp *
Aktiverings- Ekonomisk  Arets  Fordeln. Budget Avakrivn.
Proj  Motp Finane Atyp Rad Not minad  livelingd anskaffning %  perAyp  Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep okt Nov Dec
& & n v - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5
<[ | >
Avbryt Spara flera Fardela.. Riikna om fogared | ®

Har fyller du i uppgifter for den nya anlaggningen. Avskrivning per manad (Jan - Dec)
raknas ut automatiskt nar du klickar pd Rakna om. Var noggrann med att andra
aktiveringsmanad till korrekt manad. 1 P1 ska du endast registrera fran maj och framat
och i P2 frén september och framat. Vid kép av ny anlaggning lagger du under Arets
anskaffning in anldggningens totala anskaffningsvérde.

For att lagga in flera likadana rader, tex vid flera anldggningar som konteras likadant
men fortfarande ska vara separata, lagger du in olika radnummer pa raderna. Det gar
inte att spara om man lagt in tva identiska rader med samma radnummer.

[T SPRnR TSP ©200 Prognos spara nya avskr tll verifikat

Varden: P40 Avskiivning nya anisggningar @B | tumeny

uav O T Delsummor (1w sidor () Registrera | ki. Motpart obligatoriskt
A 2021 Frojg [11330] Tlampad kamfysik-Gem  Status
proj [* org [* ven [* A [* motp [* Finans [* Ayp [*
Aktiverings- Ekonomisk  Arets  Fordeln. Budget Avskivn
Proj Motp Finans Ayp fiad |Not manad  livslingd anskaffning %  perAtyp  Jan Feb Mar Ao Maj Jun Jul Aug sep

8 Basresurs - gem | 529999 Ovr priv firetag svenska '\’J’JDCDS"alsanslzg‘MCSMas‘-lre"Ja\ 1Rad1| & ol | 3 v | [100000 700]| 100000 0 [ [) 8| [ 2778 £
8 529999 Ovr priv foretag, svenska | 100000 Statsanslag | MO5 Maskiner 5 & 2Rad 2| & maj v 3 v/| [100000 100]| 100000 0 0 0 8l [ 2778 8|

Summa 200| 200000 0 0 o 0| 55%| 555 555 555| 5556

200| 200000 0 0 o 0 555 5556 555 5556 5556
Avbryt Spara fiera Fordela. Rakna om Infogarad |1
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For att spara, klicka pa Spara fler. Detta gor att uppgifterna i P40 6verfors till P40b och
sparas till verifikat. Kontrollera i P40b att alla rader finns med och att summorna &r
korrekta.

P50 - Intdkter och kostnader

Intakter och kostnader som har prognostiserats pa enskilda bilder samlas pa bilden for
intakter och kostnader, P50 Prognos intékter/kostnader konto. Rader fran enskilda bilder
(P20, P30, P40) har konton som &r stangda vilket gor att registrering pa dessa inte ar
mojlig i denna bild. 1 P50 fyller du i allt du inte kunnat registrera i de andra bilderna.

‘Alla Admin | Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering

MALLAR | Prognos avstamning

P00 Prognos status projektgrupp med notering

P20 Prognos loner

P30 Prognos avskrivning befintliga anldggningar

P35P iuni j status
_| P50 Prognos intakter/kostnader konto

P60 Indirekta kostn berakning till verifikat

Dubbelklicka pa P50 Prognos intékter/kostnader konto. Vlj en projektgrupp och tryck
Enter. D4 visas alla projekt inom projektgruppen som har vérden i ndgon av kolumnerna
Ack utfall, Utfall eller Budget foregaende ar. Alla konton dar det finns transaktioner
visas.

Virden: P50 Prognos registrering I.:I x| | Till Meny ‘ Visar om
o kontot &r Inlésta utfall varden
a2 (T Delsummor [1 | Sidor registrerbart

Progostilfalle 2019-04  Projg ([ DN v & sews @
Proj * Konto |30000-7999¢ Org * Vsh * Aktiv |* Motpl |* S Ant |*

Utfall | Ackutfall Budget % ackutfall Fgprognos Ny prognos

Proj Konto Motp1 Ant 2018 2019-04 2019 av budget = 2019-01 2019-04
I -0 calanserad kapitalfarandring | O Uppsala universiter. @ || &7 6511 105032 105032 10000 o 05032
31310 §4 Int konsultuppdr, inomst | 1 Inomstatliga ] ﬁ -2949 001 903000 -3 435000 26,29 0 4]
33389 Per konsultuppdr, inomstatl | 1 Inomstatliga e 7 0 —298@ 0 0,00 0 1]
40130 Lin lektorer, kliniska |drare 5 Privata sektom | | f 130275 42 258 125316 3372 0 182308
40170 Lon forskningsassistenter 5 Privata sektom | | f 48293 13298 40474 32,86 0 77652
40240 Lin administrativ personal 5 Privata sektom | | f 1672262 695858 1869420 3722 0 3746709

Pa denna bild prognostiseras helarsvarden:

- Ev. registrering av beraknat ingaende balanserat kapital pa konto 20700
- Omfordelat kapital pa konto 20710.

- Statsanslag

- Medfinansiering per projektgrupp och projekt.

- Internhyra (LTK) per projektgrupp och fordelat till projekt.

- Ovriga intdkter och kostnader.
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Man kan vilja att prognostisera hela projektgruppen eller gora urval pa exempelvis
konto, projekt eller verksamhet. Det kan t ex vara bra att soka ut konto 50109
Fordelning internhyra och registrera detta kontos belopp pa projekten inom
projektgruppen samtidigt.

For att 6ppna prognoskolumnerna (for innevarande period) och pabdrja registrering
klickar man p& Andra.

Nar man prognostiserar intdkter och kostnader pa denna bild kan man antingen:

- Registrera varden manuellt.

- Fa hjalp av systemet att rakna upp varden fran en annan kolumn med hjalp av
funktionen Fordela. Konton som har status stangd/last uppdateras inte.

- Lésain fran Excel.

For instruktioner, se kapitlet Registrering.

For att registrera varden pa nya konton, projekt eller motpartsgrupper infogas nya rader
och konteringsstrangen fylls i. Obs! Det ar viktigt att registrera intakter och kostnader
inom universitetet pa motpartsgrupp 9 for att berakningen av de indirekta
procentsatserna ska bli ratt.

Varden i kolumnerna for utfall, tidigare budget och ny prognos ar bla och det indikerar
att man kan klicka pa dem for att se specifikation av vad beloppen bestar av, dvs se de
underliggande transaktionerna.

Prognosen periodiseras inte utan visar endast helarsvarden.

Nar prognosvarden &r definierade, klicka pa Rakna om > Kontrollerar resultatet >
Spara. Nu visas aktuell prognos i bilden P60 Prognos berékning % indirekta kostn.
Resultatet visas dven i avstaimningsbilderna.

Ingaende balanserat kapital

Registreras i bilden P50 Prognos intakter/kostnader konto per projektgrupp. Vid
budagettillfallet lastes ingaende balanserat kapital in per 1 januari. Detta varde gar att
fora dver till prognosen genom att:

1. Soka fram projektgrupp

2. Vilja konto 20700 i urval for konto och trycka Enter
3. Klicka pa Andra > Klicka p& Fordela
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Varden: P50 Prognos registrering [HI [u” .- 1

Urval ¥ Iﬂl I‘n} Delsummnr 2
Prognostillfalle 2019-04 Projg 53610 GUallmi 1 starus @
Proj * Konto | 20700 Vsh * Aktiv * Motpl * S |* Ant *

Utfall Ack utfall Budget = % ack utfall Fgprognos Ny prognos

Proj Konto Motpl S Ant 2018 2019-04 2019 av budget 2019-01 2019-04
536100001 GU. Overgripande anslag 20700 Balanserad kapitalforéndring 0 Uppsala uni i ® / -2602187 -2641602 -2641602 100,00 0 0 ~
Summa 536100001 -2602187 -2641602 -2641602 100,00 1] 0
536102001 GU. Campus Gotland 20700 Balanserad kapitalforandring 0 Uppsala uni i @ 7 85643  -184565  -184 565 100,00 0 0
Summa 536102001 -85643 -184565 -184 565 100,00 0 ]
536103001 GU. Sprakverkstaden UU 20700 Balanserad kapitalférandring 0 Uppsala uni i ® Z -230 147 -92 388 92388 100,00 0 0
Summa 536103001 8 -230 147 -02388 -92388 100,00 0 0
536103002 GU. Sprakverkstaden CG 20700 Balanserad kapj randring 0 Uppsala universitet L / -303 737 -105023 -105023 100,00 0 0
Summa 536103002 -303737 -105023 -105023 100,00 0 ] 4
-3221715 -3023578 -3023578 100,00 0 [}
< >
I Avbryt ‘ l Spara ‘ I Férdela... Rékna om ‘ l Infoga rad I 1 @

4. Lat Oka/minska i % vara 0
5. Valj att hamta varden fran utfall eller budget
6. Klicka pa Utfor

Fordela
%-heﬂ'iknn Fordela radsumma

Uppdatera kolumn Ny prognos ?_019 -04 +|Oka/minska i % 0 Urval *

Hamta fran kolumn SIS k] k
4

" || o

Statsanslag
Registreras i bilden P50 Prognos intakter/kostnader konto per projektgrupp.

Vid budgeteringen registrerades statsanslag pa projekt och utifran budgeten har ett
bokforingsunderlag skapats. Om inga &ndringar har gjorts av statsanslagen kan samma
procedur goras for éverlasning av budgeterade véarden som vid balanserat kapital.

Om andringar har gjorts genom att meddela &ndrad kontering till AEU eller om
omfdring gors av institution/motsvarande far man ta hansyn till det. Det kan vara ett bra
arbetssatt att fora over prognosvarden enligt procedur for balanserat kapital.

Bidragsintakter

Sok fram projektgrupp, konto 30000 - 79999, verksamhet 220.
Se till att Delsumma 1 ar ifylld. Da erhalls ett resultat per projekt.
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Fyll pa med férvantade bidragsintakter for bade pagaende projekt och projekt som
avslutas under aret.

Medfinansiering

I bilden P50 Prognos intékter/kostnader konto fordelas medfinansiering till enskilda
projekt:

- Belopp till karnverksamhetens projekt registreras pa konto 30600 pa projekt i
verksamhet 220 (i kredit).

- Det totala medfinansieringsbeloppet registreras pa konto 30600 pa
medfinansieringsprojektet i verksamhet 210 (i debet).

- Det statsanslag som ska anvéndas for medfinansiering registreras pa
medfinansieringsprojektet XXX030210 (i kredit). Institutionens totala
medfinansieringsbelopp ska reducera statsanslaget pa det projekt som finansierar
medfinansieringen (i debet).

Ovriga intakter
Om det finns 6vriga intakter registreras dessa manuellt.

Ovriga kostnader

Ovriga kostnader registreras i bilden P50 Prognos intékter/kostnader konto per
projektgrupp.

- SOk ut projektgrupp samt konto 40000 - 57999.

- Registrera manuellt alternativt anvand funktionen Fordela. Det gar att basera
fordelningen pa olika kolumner och dar man kan 6ka vérdena i valda kolumner
med olika %. For att rakna upp utfallet till arsvarde:

1. Fylli%
2. Valj kolumn Ack utfall xxxx-xx
3. Kilicka pa utfor

Kontrollera resultatet och dndra vid behov genom att registrera ett annat varde manuellt
I rutorna.

P60 - Indirekta kostnader

Berékningen av organisationsenhetens indirekta kostnader gors i bilden P60 Indirekta
kostn berakning till verifikat. Detta gors da for hela den organisatoriska enheten.
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Alla | Admin | Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | MALLAR | Prognos avstamning

P00 Prognos status projektgrupp med notering
P20 Prognos léner

P30 Prognos avskrivning befintliga anlaggningar
P35 Prognos avskrivningar utan projg och status
P50 Pro T
" P60 Indirekta kostn berakning till verifikat

Dubbelklicka pa bilden P60 Indirekta kostn berakning till verifikat.
| P60 samlas karnverksamhetens prognostiserade fordelningsbas. Pa de efterféljande

kopplade bilderna utférs moment for att bokfora den totala motbokningen till
stodverksamheten.

P&0b Indirekta kostn motbok vreg | P60c Indirekta kostn motbokn till verifikat

Valj organisationsenhet och tryck Enter sa visas en lista med karnverksamhetens
projekt.

P60 OHtllverifikat 7| El Till Meny

uval [} T Delsummor |Ingen Sidor [
201004 org [
*Proj |* #100,130,200
Summa Summa Summa Faktisk Prognos
Vshg Proj Vsh drdelningshas int fordelningshas kost fordelningsh: OH% | 2019-04
20 Forskning 210 Fo/uth fo niva 0 5450 5450 370 2016 P
210 Fo/uth fo nivé 0 332 3322 370 1229

210 Fo/utb fo niva 2. Klicka pag Spara ﬂer?uaﬁtﬂ 3607 370 1335
0 6320 6320 370 2338
0 474 4740 370 1754
0 143 143 370 53
0 Fo/uth fo nj 1. Klicka pa Rakna omaos 304 370 12
Zw 0 2z 27 370 10 =
0 23912 23912 8847
< >

Avbryt Spara Spara flera Rakna om @

Klicka pa Andra > Rékna om > Spara/Spara flera. Nu visas de indirekta kostnaderna pa
respektive projekt i P50 Prognos intékter/kostnader konto. Obs! Momentet att Andra >
Rékna om > Spara/Spara flera behover goras regelbundet for att ratt berdknade indirekta
kostnader ska foras vidare till intdkts- och kostnadsprognosen. Systemet beréknar
motbokningen av kérnverksamhetens indirekta kostnader till stddverksamheten. Detta
sker nar man klickar pa Spara flera.
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Avstamning och rapporter
Foljande avstamningsbilder finns:
Alla | Admin | Budget avstamning | Budget registrering | Flerarsplanering | MALLAR Prognos registrering | System

Prognos Resultatrakning ORG per VSH
Prognos Resultatrakning ORG per VSH KT0O2
Prognos avstamning konto

Prognos avstamning per verksamhet
Prognos avstamning per verksamhet kto3

Prognos avstamning konto

Det finns en bild fér avstdmning som &r som en huvudbok fér prognosmodulen. Har kan
man soka fram hela institutionen/motsvarande for att kontrollera att prognosen blev som
planerat. Man kan andra utseende pa bilden genom att exempelvis délja eller visa
kolumner, visa eller dolja bendmning eller kod, andra skala till kronor osv.

Prognos avstamning konto

Prognos avsté@mning |]|]| H ﬂ' > Till Meny

Urval ¥ K'\ \-|r¢ Delsummor |1 A anlraderD Sldﬂ[D Belopp visas i tkr
2019-04
Projg - Kro3 201-899 Proj * Konto 30000-8999¢ Org * Vsh * Aktiv | * Motp * Finans
Utfall Ack utfall Budget Senaste helars-
Projg Proj Konto Vsh 2018 2019-04 2019 prognos 2019-04
m 20700 Balanserad kapitalforandring = 210 Fo/utb fo niva 7 105 1@ 105 N

Man kan soka fram ett eller flera konton for att stimma av olika moment exempelvis:
- Statsanslag kan sdkas fram for hela den organisatoriska enheten genom att soka
sin org. och Konto 30*.

Projg * Kio3 201-899 Proj * Konto |30* Org 723‘ Vsh * Aktiv | * Motp * Finans

- Medfinansiering kan stdmmas av for hela den organisatoriska enheten genom att
soka fram medfinansieringsprojektet och konto 30*. Projektet ska ha summan

noll.

Projg |* Kto3 201-899 Proj 723b30210 Konto |30* Org 123 Vsh * Aktiv ¥ Motp * Finans

- Internhyran kan stdmmas av for hela den organisatoriska enheten genom att stka
den organisatoriska enheten och konto 50100,50109.

Projg |* Kto3 201-899 Proj * Konto 30100,50109 Org 123 Vsh |* Aktiv |* Motp * Finans
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- Bidragsforskningens resultat per projekt for hela den organisatoriska enheten
kontrolleras genom att séka den organisatoriska enheten, konto 30000-79999
och verksamhet 220.

Projg * Kto3 201-899 Proj * Konto 30100501098 Org 123 Vsh |* Aktiv |* Motp * Finans *

Prognos Resultatrakning ORG per VSH

Rapporterna Prognos Resultatrékning ORG per VSH och Prognos Resultatrakning ORG
per VSH KTO2 visar rapporter med samma uppstallning men pa olika niva pa
summering av konton. Den ena visar per konto och den andra visar per kontogrupp.

Vélj organisatorisk enhet eller projektgrupp. Rapporten &r fast i sin uppstélining och
visar de resultatrader som har prognosvérden. Balanserat kapital visas inte i dessa
rapporter. Det gar att klicka pa ett vérde for att se underliggande information.

For att rapporten ska visa ratt varden i kolumn C Utb grund /avanc niva VSH 110-112
maste man klicka ur Ta med formler enligt bildinstallningar vid 6verforing till Excel.

Instéllningar for excelexport

Avser att importera frin Excel
isa ikoner

Visa logotyp

th Visa urval

Visa dolda kolumner

Visa med férger

Ta med formler enligt bildinstaliningar

§ BR0OR0A0

0Ok

o o o o o o

Det & mojligt att andra rapporten sa att den visar varden med redovisningstecken eller
omvént tecken genom att andra i rutan Varden.

Prognos Resultatrakning ORG per VSH KT02

VEl M Prognos RR ORG per VSH ﬂ'_ ‘ Till Meny
Prognos RR ORG per VSH tknbyte Ly 7

Prognostillfalle 2019-04

ORG * PROJG *
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Prognos avstamning per verksamhet

Rapporterna Prognos avstdmning per verksamhet och Prognos avstamning per
verksamhet kto3 visar rapporter med samma uppstallning men pa olika niva pa
summering av konton. Den ena visar per konto och den andra visar per kontogrupp.

Prognos avstamning per verksamhet L
Prognos matrisfalt per verksamhet F' ﬂ' E Till Meny
Urval ¥ h m Delsummeor |Ingen + SidorD Belopp visas i tkr
2019-04
Kio3 201-899 Projo | Konto |[30000-8999¢ Proj * Org * Motp *

I denna rapport finns mojlighet till flera olika urval, t ex:
- Projekt
- Projektgrupp — maste fyllas i, det gar bra med *
- ORG
- Konto - | defaultlaget &r urvalet 30000 - 89999, 20700, 20710. Har kan man se
utfall pa ingaende balanserat kapital.

Det &r mojligt att dolja kolumner och &ndra skalning och omvént tecken.

Forslag pa arbetsgang vid registrering av prognos
Nedan foljer ett forslag pa arbetsgang vid registrering av prognos.

Status
Andra status pa aktuella projektgrupper till Oppen.

Loner

- Sok fram Ionelistan for hela den organisatoriska enheten och spara till Excel.

- Gaigenom P20 Prognos loner och &ndra kontering om kontering kommer att
andras under kommande manader. Nar man &r klar med bilden, klicka Spara
alternativt Spara flera.

- Sok fram Ionelistan igen for hela den organisatoriska enheten och spara till
Excel.

- Arvoden och 6vriga personalkostnader prognostiseras i bilden P50 Prognos
intdkter/kostnader konto.
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Avskrivningar

- Avskrivningar pa befintliga anlaggningar har hanterats centralt och finns redan i
P30 Prognos avskrivning befintliga anlaggningar. Vérdena finns ocksa i P50
Prognos intékter/kostnader konto.

- For att se vilka anlaggningar som ingar i avskrivningsbeloppet anvéands
rapporten AR30 Avskrivningsprognos 5 ar.

- Nya anldggningar eller justering av redan inléasta avskrivningar hanteras i bilden
P40 Prognos avskrivning nya anlaggningar.

Ovriga intakter, kostnader samt balanserat kapital
Registrera i P50:

- Balanserat kapital
- Statsanslag

- Bidragsintakter

- Medfinansiering

- Ovriga intakter

- Ovriga kostnader

Kontrollera och analysera
Né&r prognosen ar klar, analyseras resultatet genom att anvanda avstamningsbilderna.
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